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e SECRETARIA DE EDUCACION

-Licencia de funcionamiento para establecimientos educativos promovidos por
particulares para prestar el servicio publico educativo en los niveles de preescolar, basicay
media.

-Registro o renovacion de programas de las instituciones promovidas por particulares que
ofrezcan el servicio educativo para el trabajo y el desarrollo humano.

-Leqgalizacion de diplomas y certificados de estudio para posterior apostillaje.

-Licencia de funcionamiento de instituciones educativas que ofrezcan programas de
educacion formal de adultos.

-Solicitud tramite de prestaciones sociales (pension, cesantias, auxilios funebres) para
docentes y directivos.

o SECRETARIA DE HACIENDA

-La ciudadania podra realizar tramites de cancelacién y novedades del impuesto industriay
comercio, estados de cuentay recibos del impuesto predial unificado

e SECRETARIA DE PLANEACION

-Concepto uso de Suelo: (Tramite virtual).
-Licencia ocupacion intervencién espacio publico (Roturas)

e SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL

-Programa de atencion integral a personas mayores: atencion telefénica y presencial a
priorizados y beneficiarios del programa y comunidad en general, asi como la recepcion de
postulaciones al programa, informacién de pagos del bono adulto mayor.

-Programa Familiasen Accion: Consultaen el sistemade informacion de Familiasen Accion
(SIFA) la informacion con los beneficiarios, informacion de pagos, informacion de tramites
de levantamiento de suspensién e informacién general del programa.

-Programa de Discapacidad: Solicitud de cupos para el proceso de habilitacién vy
rehabilitacion en instituciones especializadas a ninos, ninas y adolescentes con
discapacidad, solicitud de ayudas técnicas, tecnolégicas e informaticas para personas con
discapacidad, solicitud de cupos para la estrategia de formacion ocupacional, inclusién
laboral y proyecto de vida dirigida a personas con discapacidad entre las edades de 18 anos
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a 40 anos, solicitud de cupos para la estrategia habitos de la vida diaria y aprovechamiento
del tiempo libre dirigida a personas de 18 a 50 anos de edad, asesoria técnicay juridica para
personas con discapacidad que requieren tramitar ayudas técnicas antes las EPS, solicitud
de canastas basicas alimentarias para familias de personas con discapacidad en extrema
vulnerabilidad.

e SECRETARIA DEL INTERIOR
-Orientacion general en el tramite de los comparendos policivos.

-Servicio del modulo de la direccidén de transito.

A continuacion, se presentan los demas servicios y programas de los que puede hacer
uso la poblacion, los cuales se encuentran detallados por cada una de las secretarias,
dependencias u oficinas competente

www.bucaramanga.gov.co
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INCORPORACION Y ENTREGA DE LAS AREAS DE CESION

A FAVOR DEL MUNICIPIO.

Transferir a favor del municipio por parte del urbanizador responsable y/o
propietario de un proyecto urbanistico, la propiedad de las zonas de cesion
obligatoria y gratuita de conformidad con los planos y resoluciones aprobadas
para el respectivo proyecto urbanistico o desarrollo legalizado por la autoridad
urbanistica correspondiente.

.SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? PARCIALMENTE EN LINEA
HTTPS://TRAMITESENLINEA.BUCARAMANGA.GOV.CO/DADEP#

REQUISITOS
A. Solicitud de inicio del procedimiento escrituracion

B. Minuta escrita de cesion gratuita de las areas publicas.

C. Estudio de titulosy copia de la documentacién que acredite la propiedad del solicitante
y las de todos los actos juridicos que conforman la tradicidon de los inmuebles en los ultimos
10 ano.

D. Certificado o certificados de tradicion y libertad del predio en mayor extension, donde
constenlaolasadquisiciones del o de los predios, cuya fecha de expedicion no sea superior
aunmes.

E. Si es persona juridica debe acreditar su existencia y representacién legal mediante el
documento legal idoneo, cuya fecha de expedicion no sea superior aun mesy autorizacion
del 6rgano respectivo si sus estatutos asi lo requieren.

F. Poder debidamente otorgado por el titular responsable del tramite del proceso de
legalizacién del asentamiento humano y/o comunidad, donde se faculte de manera expresa
para adelantar las actuaciones de escrituracion de las zonas de cesion a favor de municipio.

VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.

AREA RESPONSABLE
Departamento Administrativo Defensoria del Espacio Publico.
Calle 3510-43 Fase 1Piso 3

Horario: Lunesa Jueves 7:00 a.m.-12my 2:00 p.m. - 5:00 p.m. / Viernes: 7:30-12 m. y 1:00 p.m. -
4:00 p.m.

Carrera 11 # 34-52 FASE 2 Centro de Atencion Municipal Especializado CAME
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VALOR DEL TRAMITE

Gratuito

AREA RESPONSABLE
Proceso de gestion de las TIC.

e Procesode gestion delas TIC.

Punto Digital Café Madrid

UBICACION: Carrera 8C # 34 ANB, lote 6, local B. Barrio Café Madrid.

HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes 7:00 a.m. a 11:00 a.m. - 1:00 p.m. a 5:00
p.m.

Punto Digital Promocion Social

UBICACION: Carrera 22 # 1- 25, Barrio San Cristébal.

HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes 8:00 a.m. a 12:00 m. - 2:00 p.m. a 6:00
p.m.

Punto Digital Colegio Santander
UBICACION: Calle 9 # 25 - 67, Barrio la Universidad.
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes 1:00 p.m. a 9:00 p.m. Jornada continua

Punto Digital Tecnologico

UBICACION: Calle 10 # 28-77, Barrio la Universidad

HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes 7:00 a.m. a 12:00 m. - 1:00 p.m.a 4:00
p.m.

Punto Digital Morrorico
UBICACION: Calle 14 # 50 - 32, Barrio Albania
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes. 8:00 a.m. a 4:00 p.m. Jornada continua.

Punto Digital La Joya

UBICACION: Carrera 7 Occidental # 36 - 48, Barrio la Joya.

HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes. 8:00 a.m. a 12:00 m. - 2:00 p.m. a 6:00
p.m.
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Punto Digital Promocion Social
UBICACION: Carrera 22 # 1- 25, Barrio San Cristébal.
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes 8:00 a.m. a 12:00 m. - 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

Punto Digital Colegio Santander
UBICACION: Calle 9 # 25 - 87, Barrio la Universidad.
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes 1:00 p.m. a 9:00 p.m. Jornada continua

Punto Digital Tecnologico
UBICACION: Calle 10 # 28-77, Barrio la Universidad
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes 7:00 a.m. a 12:00 m. - 1:00 p.m. a 4:00 p.m.

Punto Digital Morrorico
UBICACION: Calle 14 # 50 - 32, Barrio Albania
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes. 8:00 a.m. a 4:00 p.m. Jornada continua.

Punto Digital La Joya
UBICACION: Carrera 7 Occidental # 36 - 48, Barrio la Joya.
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes. 8:00 a.m. a 12:00 m. - 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

Punto Digital Nacional de Comercio
UBICACION: Calle 55 # 14 - 54, Calle de los estudiantes.
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes. 12:00 m. a 8:00 p.m. Jornada continua

Punto Digital INEM

UBICACION: Carrera 19 # 104 - 56, Barrio Provenza
HORARIO DE ATENCION: Lunes a viernes. 8:00 a.m. a 4:00 p.m. Jornada continua

www.bucaramanga.gov.co
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REQUISITOS

Carta de solicitud, dirigida al Archivo Central o a los Archivos de Gestion del area que corresponda,
indicando nombre completo, documento de identidad, direcciéon de correspondencia (fisica o
electronica), teléfono de contacto; con la descripcion completa de la informacion solicitada
allegando la mayor cantidad de datos posibles que faciliten la busqueda de la informacion, tales
como: tipo de documento, oficina que lo expide, ano en que lo expidieron, etc.

VALOR DEL TRAMITE

Fotocopia tamano carta u oficio tinta negra a una cara S 160

e Fotocopia tamafo carta u oficio tinta negra a doble cara S 270
e Scanner documentos tamafo carta u oficio 1S 130

e Disco compacto CD-R $1.670

e Disco compacto DVD-R $1.900

AREA RESPONSABLE
Calle 35#10-43. Fase |. Primer Piso, historias laborales

Horario Lunesa Jueves de 7:30a.m.a12:00 m.y de 1:00 p.m. a 5:00 p.m. / Viernes de 7:00 a.m. a
12:00 m.y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m.

EXPEDICION DE ARCHIVO DE HISTORIAS Y CERTIFICADOS

LABORALES

Generar certificado laboral segun solicitud del interesado.

¢SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? NO.

REQUISITOS

e Solicitar el formato con codigo F-GAT-8100-238,37-011 SOLICITUD CERTIFICACION
LABORAL PERSONAL ACTIVO o el formato F-GAT-8100-238,37-057 SOLICITUD DE
CERTIFICACION PERSONAL INACTIVO en historias laborales de la Secretaria
administrativa ubicado en el primer piso Fase |. Adicionalmente para expedir la
certificacion de cesantias parciales se debe solicitar mediante el formato F-GAT-
8100-238,37-003 SOLICITUD RETIRO CESANTIAS PARCIALES FONDOS PRIVADOS.

e Adjuntar estampillas Pro-Hospital, ordenanza 012.
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DEFINICION DEL PERFIL DEL EGRESADO
JUSTIFICACION DEL PROGRAMA

PLAN DE ESTUDIOS

AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL

ORGANIZACION ADMINISTRATIVA

RECURSOS ESPECIFICOS

PERSONAL DE FORMADORES

REGLAMENTO DE ESTUDIANTES Y DE FORMADORES
FINANCIACION

INFRAESTRUCTURA

C. Contar con los ambientes de practica, los equipos, elementos y materiales basicos
para el funcionamiento de los programas.

v" NOTA 1: Cuando se trate del registro o renovacion de programas de formacion
laboral en auxiliares en salud, en Cosmetologia y Estética integral y en Mecéanica
Dental se debera presentar los convenios docencia servicio, anexos y pdlizas, de
conformidad con lo establecido en el Acuerdo 153 de 2012, en medio magnético; los
cuales en todo caso deberan obtener concepto favorable por parte de la Comisién
Intersectorial para talento Humano en Salud del Ministerio de Salud y Proteccion
Social antes de la aprobacion del registro o su renovacion.

Tener un plan de estudios estructurado de cada programa con las normas de competencia
laborales definidas por la Comisién Intersectorial para Talento Humano en Salud en el
documento "Perfiles Ocupacionales de Auxiliares en Salud"y con la intensidad horaria
establecida en el Anexo Técnico No. 4 del Acuerdo 153 de 2012 o el que lo modifique o

sustituya.

v NOTA 2: En el caso de los programas de conduccién o de instructores de
conduccion deben ser presentados individualmente por cada categoria de licencia
de conduccién con base en los elementos establecidos en el Articulo 2.3.1.1.5 del
Decreto 1079 de 2015, cuyo plan de estudios debe ser estructurado segun lo
establecido en el Anexo 1de la Resolucién 3245 de 2009.

www.bucaramanga.gov.co

90



@ amﬁ&“ag@ PORTAFOLIO DE SERVICIOS
e B Alcaldia de Bucaramanga 2022

Bucaramanga

v" NOTA 3: Cuando se trate de programas de formacién académica en idiomas la
solicitud debe estar acompanada de tantos programas de formacion como niveles
de dominio de lengua desee certificar el establecimiento educativo, teniendo como
referente el Marco Comun Europeo de Referencia para Lenguas E-A-E enla
estructuracién del plan de estudios. Para la renovacién de registro de este tipo de
programas ademas de las condiciones previas, debe adjuntar fotocopia simple de
las certificaciones de calidad tanto institucional como de los programas con las
normas técnicas de calidad colombianas NTC 5555 y NTC 5580, emitidas por una
entidad de tercera parte autorizada de conformidad con el Articulo 6° de la ley 1651
de 2013.

4, Recepciodn del tramite: Dentro de los seis (6) meses siguientes al inicio de la actuacién
administrativa, se emitira pronunciamiento definitivo antes la solicitud de registro o
renovacion de programas, mediante acto administrativo que sera notificado a través del
medio autorizado para ello.

5. FORMATOS

Solicitud por escrito indicando el numero y fecha de la resolucion de licencia de
funcionamiento, si es institucion de educacion superior debera aportar copia del
documento o acto administrativo en el cual se otorga la personeria juridica por parte del
Ministerio de Educacién Nacional. Debidamente firmado.

Copia del proyecto educativo institucional

. por cada programa de formacion a solicitar, estructurado con base en los
elementos establecidos en el Articulo 2.6.4.8 del Decreto 1075 de 2015, de la siguiente
manera:

<

NOMBRE, DOMICILIO Y NATURALEZA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

<\

DENOMINACION
OBJETIVOS DEL PROGRAMA
DEFINICION DEL PERFIL DEL EGRESADO

JUSTIFICACION DEL PROGRAMA

D N N NN

PLAN DE ESTUDIOS

<

AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL
91
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA LAS INSTITUCIONES

PROMOVIDAS POR PARTICULARES QUE OFREZCAN EL SERVICIO
EDUCATIVO PARA EL TRABAJO Y EL DESARROLLO HUMANO

Autorizar la creacion, organizacion y funcionamiento de instituciones de

educacion para el trabajo y el desarrollo humano de naturaleza privada.

.SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? Si, (WWW.SEB.G0OV.CO)

REQUISITOS

e Tengaen cuentaantes de realizar el tramite de solicitud de licencia de
funcionamiento para las instituciones promovidas por particulares que ofrezcan el
servicio educativo para el trabajo y el desarrollo humano debe contar con todos los
documentos requeridos obligatorios y radicar durante los meses de enero, febrero,
junioy julio. Sino se radica completamente la documentacidn su solicitud no puede
ser tramitada.

1. Ingresar a la plataforma de Servicio de Atencion al Ciudadano: El ciudadano
deberaingresar al link de atencion al ciudadano Sistema de Atencion al
Ciudadano SAC VERSION 2.0 que encuentra la pagina web www.seb.gov.co o
también puede ingresar directamente al SAC a través de:
http://sac2.gestionSecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=12

2. Revisarelinstructivo: Si el ciudadano no cuenta con usuario y contrasena, a
través de este link encontraréa videos de apoyo para el registro y el paso a paso
pararadicacion: http://www.seb.gov.co/index.php/san-consultas-quejas-y-
reclamos/

3. Radicacion de la solicitud: Elinteresado en obtener la licencia de
funcionamiento deberé presentar la solicitud que contenga de manera clara la
informaciony documentacion requerida a continuacién en formato pdf asi:

v' Proyecto Educativo Institucional - PEI, teniendo en cuenta el anexo 1de la
Circular Municipal No. 063 de julio de 2015

v' Elolos Programas de Formacién Laboral y/o Académica a registrar;
teniendo en cuenta la Circular Municipal No. 063 de julio de 2015

v" Nombre propuesto para la institucion de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.6.3.4 del Decreto 1075 de 2015, numeral 1, no podra adoptarse un
nombre, sigla o simbolo distintivo o cualquier otro tipo de denominacion o
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identificacion institucional que induzca a confusion con las instituciones de

educacion superior. De igual forma los nombres de las instituciones deberan
ser en idioma espanol de conformidad con lo establecido en el articulo 2 del

decreto 2744 de 1989y de la Ley 14 de 1979.

v' Concepto del uso de suelo del inmueble de la planta fisica propuesta
aprobado por Planeacidon Municipal para la actividad educativa formal, el
solicitante debera anexar la fotocopia del documento para su
correspondiente verificacion.

v Licencia de Construccion para uso educativo expedida por la Curaduria
Urbana

v' Siel propietario del establecimiento es una persona natural, debera adjuntar
fotocopia de la cédula de ciudadania.

v Siel propietario es una persona juridica debera adjuntar camara de
comercio.

v Certificado de tradicion; en el caso que el establecimiento no fuere propio
debera adjuntar copia del contrato de arrendamiento con duracion minima
de dos anos.

v' Copia del certificado actualizado del plan de prevencion de emergenciasy
desastres expedido por el Cuerpo de Bomberos.

v' Concepto sanitario FAVORABLE expedido por la Secretaria de Salud
Municipal cuya vigencia no sea mayor a seis meses anteriores a la fecha de
radicacion de solicitud de licencia de funcionamiento.

NOTA 1: Cuando se trate de la constitucion de Centros de Ensenanza Automovilistica —
CEA, el particular interesado en obtener la licencia de funcionamiento, debera aportar
informacion conforme alas condiciones establecidas en los Articulos 2.3.1.1.3 del Decreto
1079 de 2015y 47 del Decreto 2150 de 1995.

NOTA 2: Las instituciones de educacion superior que pretendan ofrecer programas de
educacion para el trabajo y el desarrollo humano, deberan tener en cuentalo estipulado en
el paragrafo 2 del Articulo 2.6.4.1 del Decreto 1075 de 2015, el cual indica que deberan
registrar cada programa previamente ante la secretaria de educacion de su jurisdiccidn,
siempre y cuando cumpla con los requisitos exigidos en el articulo 2.6.4.8 ibidem.

De otro lado, la personeria juridica de la institucion de educacién superior otorgada por el
Ministerio de Educacién Nacional, sustituye la licencia de funcionamiento de educacién
para el trabajo y el desarrollo humano expedida por la secretaria de educacion municipal;
no obstante, el establecimiento educativo debera aportar copia del acto administrativo de
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aprobacion de los estatutos en donde tipifiquen la oferta de programas en esta modalidad
educativa.

NOTA 3: De conformidad con lo establecido en el articulo 2.6.3.4 del Decreto 1075 de 2015,
si transcurridos los dos(2) afios previstos en dicho articulo y el establecimiento no hubiere
iniciado actividades académicas se procedera a su cancelacion.

2.3. Verificar el cumplimiento de los requisitos legales: Una vez recibida la documentacion
legal, se verifica que presente todos los requisitos exigidos para continuar con el tramite;
en caso contrario, se devuelve todo el material recibido.

2.4. Verificar los requisitos pedagogicos y de infraestructura. Durante los seis (6) meses
siguientes al recibo completo de la documentacion legal, la Secretaria de Educacién
Municipal procede a programar y realizar visita Institucional con el fin de revisar el
cumplimiento de las condiciones de calidad en infraestructura fisica conforme a las
normas técnicas vigentes NTC 4595 y NTC 4596 vigentes (o las que modifiquen o
sustituyan), equipamientos y dotaciones en el lugar donde funcionara el establecimiento
educativo.

2.5. Elaborar el informe técnico: Con base en la inspeccion / visita realizada y la revision
académica de la documentacion, se procede a elaborar el Informe técnico que registre el
concepto FAVORABLE o NO FAVORABLE.

2.6. Realizar los ajustes y/o modificaciones. La institucion dispone de un mes para realizar
los ajustes académicos y volver a radicar en la Secretaria de Educacion Municipal.

2.7. Verificar los ajustes realizados. Recibida la nueva documentacion, la Secretaria de
Educacion Municipal verifica los ajustes académicos realizados y emite el concepto
DEFINITIVO: FAVORABLE o NO FAVORABLE.

2.8. Expedir el acto Administrativo y Notificar: Con base en el concepto tecnico definitivo
de FAVORABLE o NO FAVORABLE, se proyecta el acto administrativo, por el cual se
concede o niega lalicencia de funcionamiento, el registro o renovacion de programas; se
envia comunicacion a la institucion y se realiza la notificacion personal o correo
electrénico

2.9. Registrar en el Sistema de Informacion de Educacion para el Trabajo y Desarrollo
Humano -SIET: Posterior a la notificacion del acto administrativo de licencia y del
reqgistro; la Secretaria de Educacion a través de los funcionarios responsables del SIET
realizan el registro o actualizacidn de la Institucion en las respectivas plataformas.

4. Recepcionde lalicencia: Dentro de seis(6) meses siguientes, la institucion
educativa podra consultar la Resolucién de licencia de funcionamiento.

e Eliminarinformacion sobre duracion del tramite
97
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3. Radicacion de la solicitud: La persona interesada en solicitar el cierre definitivo de
programas de educacion para el trabajo y el desarrollo debera solicitarlo por escrito a
la secretaria de educacion municipal siguiendo los pasos de la actividad 1y 2y
aportando la informaciony documentacién requerida a continuacion:

« Solicitud por escrito firmada por el representante legal o propietario de la Institucién
« Indicar la fecha prevista del cierre

« Manifestar los mecanismos que adoptara para garantizar a los estudiantes
matriculados, la culminacion de los programas que vienen cursando

« Poner a disposicion los archivos académicos correspondientes para todos los efectos
a que haya lugar

4, Recepcion de la Resolucién: Dentro de un (1) mes siguiente, la institucion educativa
podra consultar la Resolucion de Cierre temporal o definitivo de programas de
educacion para el trabajo y el desarrollo humano a través del aplicativo SAC.

5. FORMATOS

Oficio de solicitud

Firmada por el representante legal o propietario de la Institucion

Indicar la fecha prevista del cierre

Manifestar los mecanismos que adoptara para garantizar a los estudiantes
matriculados, la culminacion de los programas que vienen cursando

AN NN

VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.

PUNTO DE ATENCION

http://sac2.gestionSecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=12

CAMBIO DE NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DE UN ESTABLECIMIENTO

EDUCATIVO ESTATAL O PRIVADO

Legalizacion ante la Secretaria de Educacion de la jurisdicciéon el cambio de
nombre o razén social de un establecimiento educativo estatal o privado.

¢SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? NO.
REQUISITOS

Tenga en cuenta antes de realizar el trémite de solicitud Cambio de Nombre o Razon Social
de un Establecimiento Educativo Estatal o Privado debe contar con todos los documentos

www.bucaramanga.gov.co















@ ““%Fﬂ% PORTAFOLIO DE SERVICIOS
e B Alcaldia de Bucaramanga 2022

Bucaramanga

c. Conceptodelusode suelo delinmueble de la planta fisica propuesta aprobado por
Planeacion Municipal para la actividad educativa formal, el solicitante debera anexar
la fotocopia del documento para su correspondiente verificacion.

d. Plano general de la sede educativa.

e. Sielpropietario del establecimiento es una persona natural, debera adjuntar
fotocopia de la cédula de ciudadania.

f.  Siel propietario es una persona juridica debera adjuntar camara de comercio.

g. Certificado de libertady tradicion; en el caso que el establecimiento no fuere propio
debera adjuntar copia del contrato de arrendamiento con duracién minima de cinco
anos.

h.  Copia del certificado de sequridad vigente expedido por el Cuerpo de Bomberos

Concepto sanitario FAVORABLE expedido por la Secretaria de Salud Municipal cuya
vigencia no sea mayor a seis meses anteriores a la fecha de radicacién de solicitud
de licencia de funcionamiento.

j- Copia del Proyecto Educativo Institucional - PEl inicial, disenado con base en los
elementos indicados en el Articulo 2.3.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015.

k.  Plan de gestion del riesgo de desastres. Atendiendo las directrices impartidas en el
Decreto 2157 de 2017.

Cumplir con las condiciones de calidad en infraestructura fisica conforme a las
normas técnicas vigentes NTC 4595, NTC 4596 vigentes(NTC 6199 de 2016 para los
casos de Educacion Inicial en el Nivel de Preescolar) o las normas que las modifiquen
o sustituyan, equipamientos y dotaciones en el lugar donde funcionara el
establecimiento educativo. Las cuales seran verificadas en el momento de hacer la
visita por parte del equipo interdisciplinario de la Secretaria de Educacién Municipal.

m. Tenerlas condiciones para prestar el servicio enjornada diurna (jornada unica)y/o

nocturna segun lo dispuesto por el articulo 2.3.3.1.7.2. del Decreto 1075 de 2015.

4,  Recepcionde lalicencia: Dentro de seis (6) meses siguientes, la institucién educativa
podra consultar la Resolucion de licencia de funcionamiento.
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5. FORMATOS

[o}]

Oficio de solicitud firmada por el representante legal o propietario de la Institucion

b. Documento de Identidad copia del documento de identidad del propietario o
representante legal, si es persona juridica debe adjuntar copia del certificado
expedido por camara de comercio.

c. Concepto deluso de suelo delinmueble de la planta fisica propuesta aprobado por
Planeacion Municipal para la actividad educativa formal. El solicitante debera anexar
la fotocopia del documento para su correspondiente verificacion.

d. Plano general de la sede educativa.

e. Certificado de libertady tradicion; en el caso que el establecimiento no fuere propio
debera adjuntar copia del contrato de arrendamiento con duracién minima de cinco
anos.

f. Copia del certificado de sequridad vigente expedido por el Cuerpo de Bomberos

g. Conceptosanitario FAVORABLE expedido por la Secretaria de Salud Municipal cuya
vigencia no sea mayor a seis meses anteriores a la fecha de radicacién de solicitud
de licencia de funcionamiento.

h.  Copia del Proyecto Educativo Institucional - PEI

i. Plan de gestion del riesgo de desastres. Atendiendo las directrices impartidas en el

Decreto 2157 de 2017.

VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.

PUNTO DE ATENCION

http://sac2.gestionSecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=12

SUBSIDIOS EDUCATIVOS PARA PROGRAMAS DE EDUCACION
SUPERIOR FORMAL DEL NIVEL TECNICO, TECNOLOGICO Y

PROFESIONAL

Otorgar beneficios educativos para el nivel técnico, tecnolégico y profesional
en diferentes instituciones de educacién superior de la ciudad, se postula el
interesado en convocatoria.

¢SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? SI, WWW.SEB.GOV.CO
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f. Ser destacado en las pruebas del Estado: Resultado expedido por el ICFES-Instituto
Colombiano para el Fomento de la Educacién Superior: Se considera destacado para
esta convocatoria un puntaje igual o superior a 280. OPCIONAL..

g. Ser destacado en actividades cientificas o culturales o sociales: El interesado debera
presentar los reconocimientos, premiaciones, condecoraciones o similares, emitidos
por una entidad competente en el campo cientifico, cultural o social que acredite este
requisito. OPCIONAL.

h. Ser destacado como deportistas de alto rendimiento.: El interesado debera presentar
los reconocimientos, premiaciones, condecoraciones o similares, emitidos por una
entidad competente en el campo deportivo que acredite este requisito. OPCIONAL.

Ser beneficiario de programas sociales del Municipio de Bucaramanga: El interesado
debera informarlo en el registro de su solicitud y el Municipio de Bucaramanga procedera
de manera directa a realizar la respectiva verificacion. OPCIONAL.

VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.

PUNTO DE ATENCION

www.bucaramanga.gov.co/

www.seb.gov.co

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS PROMOVIDOS POR PARTICULARES PARA PRESTAR EL

SERVICIO PUBLICO EDUCATIVO EN LOS NIVELES DE PREESCOLAR,
BASICA Y MEDIA

Obtener el reconocimiento oficial por medio del cual se le autoriza la aperturay
operacion del establecimiento educativo privado para prestar el servicio publico

de educacion formal, en los niveles de preescolar, basicay media.

¢SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? NO.
REQUISITOS

Tenga en cuenta antes de realizar el Tramite solicitud licencia de funcionamiento para
establecimientos educativos promovidos por particulares para prestar el servicio publico
educativo enlos niveles de preescolar, basicay media debe contar con todos los
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Para Ascenso hasta el grado 13:

Copia ampliada de la cédula de ciudadania al 150%.

Certificado laboral de la Institucion Educativa donde trabaja. Para privados el
certificado debe mostrar claramente dia, mes y ano de inicio y fin, por cada contrato
laborado, del tiempo de servicio que se desee acreditar.

Copia de Resolucion de Escalafén anterior (si se tiene). Para privados es necesario.
Sirequiere creéditos para el grado de Escalafon a que aspira: Certificado del curso que
otorga los créditos requeridos o Certificado de notas de 1ano de posgrado indicando
que no se ha obtenido el titulo; estos deben ser debidamente expedidos por la
Universidad.

Si utiliza la opcion de Mejoramiento Académico conforme el Art. 39 D.L. 2277 de 1979y
Art. 3 Decreto 1095 de 2005, anexar copia del Acta de grado y el Diploma del titulo de
posgrado, Si el titulo que se presenta es otorgado por una universidad extranjera debe
anexar la Resolucion de convalidacion expedida por el MEN, junto con la respectiva
notificacién electronica.

Si presenta titulo de posgrado, diligenciar el formato de Autorizacion para Verificacion
de Titulos, que podra descargar de
http://sac2.gestionSecretariasdeeducacion.gov.co/_lib/file/doc/SE%20BUCARAMAN
GA/Tramites/18/AUTORIZACION7%20DE%20VERIFICACION %20DE %20TITULOS.pdf

Adicionalmente para Ascender al grado 14:

v

v

Certificado antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion,
tramitado a través de la web www.procuraduria.gov.co

Acta de grado y Diploma del titulo de posgrado debidamente expedido por la
Universidad o Evaluacion de Obra Escrita que contenga el Concepto Técnico
Pedagdgico de Calificacion aceptada. Si el titulo que se presenta es otorgado por una
universidad extranjera debe anexar la Resolucion de convalidacion expedida por el MEN,
junto con larespectiva notificacién electronica.

Si presenta titulo de posgrado debe diligenciar el formato de Autorizacion para
Verificacion de Titulos que podra encontrar en
http://sac2.gestionSecretariasdeeducacion.gov.co/_lib/file/doc/SE%20BUCARAMAN
GA/Tramites/18/AUTORIZACION%20DE %20VERIFICACION %20DE %20TITULQS.pdf

Si presenta Titulo de posgrado, adicionalmente debe presentar: Certificado original de
idoneidad expedido por el Ministerio de Educacion Nacional a través de la web
www.mineducacion.gov.co, "Atencion y servicios a la ciudadania®, "Tramites, otros
procedimientos administrativos..." y buscar la opcién "Certificado de Idoneidad del
titulo de postgrado para ascender al grado 14 del escalafén” (la encuentra en la parte
inferior o filtra por busqueda avanzada), clic sobre la opcidn, crear usuario sino lo tiene
y sequir el paso a paso.
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1. Inscripcion en el formulario web para la postulacion del traslado de cupo estudiantil: el
ciudadano debera leer el Instructivo para solicitar cupo escolar dispuesto en la pagina
web www.bucaramanga.gov.co o www.seb.gov.co y realizar la inscripciéon
diligenciando la totalidad de los campos del formulario y cierre sesion.

2. Adjuntar los documentos soporte de los requisitos obligatorios u opcionales: En este
paso debe adjuntar donde se le solicite los documentos en PDF y que no pesen mas de
1MB para validar la informacion ingresada en el formulario.

3. Consulta de resultados: el ciudadano ingresara a la pagina https://www.seb.gov.co/ o
https://www.bucaramanga.gov.co/ y consultar en las noticiasrecientes o la pestana de
resultados de convocatoria para asignacién de cupos.

4. Descargue de Resultados: el ciudadano descargard el documento de LISTADO DE
RESULTADOS DE ASIGNACION DE CUPOS NUNEVOS Y TRASLADOS y buscara con el
documento de identificacion del aspirante o de su acudiente los resultados.

Nota 1: En caso de Si encontrarse en el documento de resultados y tener el traslado del cupo

asignado, preparar los documentos requeridos para llevar a cabo el proceso de matricula;

dirigirse a la Institucion Educativa para la cual le fue asignado el traslado del cupo escolar;
seqgun las fechas estipuladas por ellos mismos.

Nota 2: En caso de NO encontrarse en el documento de resultados y NO tener asignado el

traslado del cupo, tiene la opcién de consultar inmediatamente los cupos disponibles en

otras Instituciones Educativas asi: Ingrese a la pagina https://www.seb.gov.co/ o

https://www.bucaramanga.gov.co/ y consulte las noticias recientes o la pestana de

resultados de convocatoria para asignacion de cupos. Descargue para su consulta el

LISTADO DE CUPOS DISPONIBLES vy dirijase a la Institucion Educativa de su preferencia

segun dicho listado.

Nota 3: Es importante tener en cuenta que Unicamente se publicaran los datos de los

aspirantes a los cuales se les asigno el traslado del cupo escolar. Se publicara el nUmero de

documento del aspirante, el numero de documento de su acudiente, el grado y la institucion
educativa en la que se asign¢ el traslado.

5. FORMATOS

v" Documento de identidad del estudiante.

v' Certificados segun el tipo de poblacién: Discapacidad, trastornos, talentos
excepcionales, victimas, etnias, negritudes. (Este documento aplica solo a los
caracterizados en este tipo de poblacién)

v SISBEN

v' Entre otros definidos en la convocatoria vigente.

VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.
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PUNTO DE ATENCION
www.bucaramanga.gov.co/

WWW.seb.gov.co

ASIGNACION DE CUPO NUEVO ESTUDIANTIL EN LAS INSTITUCIONES

EDUCATIVAS OFICIALES DE BUCARAMANGA

Difundir el proceso de inscripcion a la postulacion para cupos escolares en las
Instituciones Educativas oficiales del municipio de Bucaramanga en los niveles

prescolar, basicay media.

.SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? SI, WWW.SEB.GOV.CO

REQUISITOS

Tenga en cuenta antes de realizar el proceso de Asignacién de cupo debe contar con los
documentos que apliquen para su caso; por ejemplo, el ‘pantallazo’ de consulta de grupo del
SISBEN (en caso de que tenga SISBEN); Certificado de capacidades Excepcional  es;
certificado de Discapacidad segun sea el caso. Dichos documentos se adjuntan en archivo
PDF y su peso no debe ser superior a 10MB.

Anualmente, se emite una circular la cual autoriza a los rectores (as) y directivos de las
Instituciones Educativas Oficiales de Bucaramanga, para asignar los cupos escolares
disponibles nuevosy traslados de acuerdo con los criterios de priorizacidon mencionadas en
la resolucion de cobertura.

1. Inscripcion en el formulario web para la postulacién PARA LA ASIGNACION DE CUPO
NUEVO ESTUDIANTIL: el ciudadano debera leer el Instructivo para solicitar cupo
escolar dispuesto en la pagina web www.bucaramanga.gov.co 0 Www.seb.gov.co y
realizar la inscripcion diligenciando la totalidad de los campos del formulario y cierre
sesion.

2. Adjuntar los documentos soporte de los requisitos obligatorios u opcionales: En este
paso debe adjuntar donde se le solicite los documentos en PDF y que no pesen més de
1MB para validar la informacion ingresada en el formulario.

3. Consulta de resultados: el ciudadano ingresara a la pagina https://www.seb.gov.co/ 6

https://www.bucaramanga.gov.co/ y consultar enlas noticiasrecientes o la pestana de
resultados de convocatoria para asignacion de cupos.
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siguiendo los pasos de la actividad 1y 2 y aportando la informacion y documentacion
requerida a continuacion:

« Solicitud firmada

« Copia del documento de identidad.

« Fotocopia del diploma de bachiller o del acta de grado.

« En caso de cambio de nombre debe presentar copia de la escritura publica o sentencia
judicial.

« Silasolicitud es por hurto o pérdida se debe enviar Copia del denuncio por pérdida o robo,
radicado en la plataforma de la Policia Nacional.

Es necesario tener en cuenta:

« Se legalizan certificados, diplomasy actas de grado, que contengan informacion enlengua
castellana(espanol)y Unicamente de Instituciones Educativas del Municipio y de Educacion
para el trabajo y el desarrollo humano

» La Secretaria de Educacion no exige el reconocimiento o autenticacion de firmas en

notaria de documentos a legalizar.

- Sieldocumento no cumple los requisitos establecidos (por ejemplo, falta de resoluciones

de aprobacion, fecha de expedicion, firma del Rector, nombre exacto de la institucion

educativa) sera devuelto sin legalizar.

» Parael caso de los certificados de educacion para el trabajo y el desarrollo humano deben

incluir la intensidad horaria la cual deberd estar contenida en las resoluciones de

aprobacion expedidas por la Secretaria de Educacion.

« La documentacion para legalizar debe contener en el membrete nombre completo de la

institucion, resolucion de aprobacion con dia, mesy ano, fechay lugar de expediciony firma

del rector o director del establecimiento educativo.

» Eldiplomay el acta de grado se expide conforme a la resolucion de aprobacion. En caso

de que no exista la institucion, el duplicado del diploma lo expide la Institucion Educativa

donde reposan los archivos correspondientes, si no hay archivos podra procederse por
sentencia judicial, debidamente ejecutoriada, si se tratare en este ultimo caso de cambio
del nombre.

4. Recepcién del Duplicado: Dentro de quince (15) dias habiles siguientes, la institucion
educativa podra consultar la Resolucion expedida que soporta la emision del duplicado
del diploma de bachiller y con respecto a los certificados y duplicado de acta de grado
se dararespuesta por medio del SAC con el fin de que lo reclame de manera presencial.

5. FORMATOS

Solicitud firmada

Copia del documento de identidad.

. Fotocopia del diploma de bachiller o del acta de grado.

. En caso de cambio de nombre debe presentar copia de la escritura publica o
sentencia judicial.

138

www.bucaramanga.gov.co












¥ SECRETARIA

DE HACIENDA

Alcaldia de
Bucaramanga

www.bucaramanga.gov.co






































































Alcaldia de
Bucaramanga

SECRETARIA NAR
GOBER
@ ‘ DE INFRAESTRUCTURA @g@

www.bucaramanga.gov.co















SECRETARIA _ AR
DE PLANEACION ﬁ“‘ﬁ“@

Alcaldia de
Bucaramanga

ol
,z---dﬁv‘ q

\
: o

e
«

www.bucaramanga.gov.co



copeRnR PORTAFOLIO DE SERVICIOS
@ﬁ@ Alcaldia de Bucaramanga 2022

Alcaldia de
Bucaramanga

INCLUSION DE PERSONAS EN LA BASE DE DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE POTENCIALES BENEFICIARIOS

DE PROGRAMAS SOCIALES SISBEN- METODOLOGIA SISBEN IV

Incluiraunrecién nacido al nucleo familiar, o a otro miembro pariente del nucleo
familiar.

¢SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? NO.

REQUISITOS
PORTAL CIUDADANO: Tener activo un correo electronico personal registrarse y elaborar
solicitud y diligenciar la encuesta

PRESENCIAL
Copia del documento de identidad del solicitante mayor de edad y las personas a actualizar
0 a corregir

Colombianos:
e De18anosenadelante cedula de ciudadania
e De7al18anosnocumplidos, tarjeta de identidad
e De0a7anosnocumplidos, registro civil

Extranjeros:
e Poblacion venezolana de 0 a7 anos, Acta de nacimiento
e Personas mayores de 7 anos: permiso especial de permanencia PEP, permiso de
Proteccion Temporal PPT y/o salvo conducto vigente, junto con el documento valido
de identificacion venezolana

Otra nacionalidad:

e cédula de extranjeria o pasaporte para menores de 7 anos

e Recibo reciente del servicio publico de agua o luz, en los sectores donde tengan pila
publica, anexar el recibo que expide elacueductoy que entregan alaJuntade Accion
Comunal del sector.

e Esperarlavisitaenlaunidadde vivienda paralarespectiva entrega de lainformacién
al encuestador; una vez enviada la informacién al Departamento Nacional de
Planeacion - DNP, ente encargado de publicar el resultado de la encuesta, el
solicitante podra consultar el grupo asignado en el siguiente link:
www.SISBEN.gov.co (consulta tu grupo Sisbén)

e Pararealizar el proceso de inclusion, la persona a incluir no debe estar registrada en
la base de datos del SISBEN y debe ser residente habitual del municipio de
Bucaramanga.

o Elproceso se realizara mediante contacto telefonico, para la respectiva entrega de
la informacién al encuestador y/o promotor; o ser realizada directamente por el
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RETIRO DE PERSONAS DE LA BASE DE DATOS DEL SISTEMA DE
IDENTIFICACION Y CLASIFICACION DE POTENCIALES BENEFICIARIOS

DE PROGRAMAS SOCIALES - SISBEN

Eliminar de la base de datos del SISBEN, las personas que pertenezcan a un
hogar y que hayan fallecido o a quienes cambien de domicilio ya sea a otro
municipio o dentro del mismo. Si el jefe del hogar es la persona que se va a
retirar de la base de datos, se debera definir quién va a ser el nuevo jefe del
hogar. Este tramite lo debe realizar directamente el interesado o jefe del hogar.

¢SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? NO.

REQUISITOS
1. Copia del documento de identidad del solicitante mayor de edad y las personas a
actualizar o a corregir
« Colombianos:
a. De 18 anosen adelante cedula de ciudadania
b. De 7a18anos no cumplidos, tarjeta de identidad
c. De0a7anosnocumplidos, registro civil
« Extranjeros:
a. Poblacion venezolana de 0 a7 anos, Acta de nacimiento
b. Personasmayoresde 7anos: permiso especial de permanencia PEP, permiso
de Proteccién Temporal PPT y/o salvo conducto vigente, junto con el
documento valido de identificacion venezolana
« Otra nacionalidad:
a. Cédulade extranjeria o pasaporte para menores de 7 anos

La solicitud debe realizarla el jefe del hogar o el interesado de manera presencial y debera
aportar copia de los documentos de identidad de la persona que realiza la solicitud y de la
personaaretirar.

VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.

PUNTO DE ATENCION

Oficina del Sisbén. Carrera 30 No. 30 - 40 Barrio la Aurora.
Horario: Lunes a Jueves de 7:30 a.m. a 12:00 m.
Nuevos puntos de atencién:

v" Puntosdigitales: Colegio Inemy Barrio Morrorrico, Promocion Social, Café Madrid: Atencién
Lunes aJueves
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1. Copia del documento de identidad del solicitante mayor de edad y las personas a
actualizar o a corregir
» Colombianos:
v' De 18 afos en adelante cedula de ciudadania
v' De 7a18anos no cumplidos, tarjeta de identidad
v' De 0a7anos no cumplidos, registro civil
» Extranjeros:
v" Poblacion venezolana de 0 a 7 anos, Acta de nacimiento
v' Personas mayores de 7 afos: permiso especial de permanencia y/o salvo
conducto, junto con el documento valido de identificacion venezolana

« Otra nacionalidad:
v Cédula de extranjeria o pasaporte para menores de 7 anos

2. Recibo reciente del servicio publico de agua o luz, en los sectores donde tengan pila
publica, anexar el recibo que expide el acueducto y que entregan a la Junta de Accién
Comunal del sector.

3. Esperarlavisita enlaunidad de vivienda para la respectiva entrega de la informacién al
encuestador; una vez enviada la informacion al Departamento Nacional de Planeacion
- DNP, ente encargado de publicar el resultado de la encuesta, el solicitante podra
consultar el grupo asignado en el siguiente link: www.SISBEN.gov.co(consulta tu grupo
Sisbén)

4. Condiciones: La persona a incluir no debe estar registrada en la base de datos del
SISBEN y debe ser residente habitual del municipio de Bucaramanga.

VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.

PUNTO DE ATENCION

Oficina del Sisbén. Carrera 30 No. 30 - 40 Barrio la Aurora.
Horario: Lunes a Jueves de 7:30 a.m. a 12:00 m.
Nuevos puntos de atencion:

v Puntos digitales: Colegio Inemy Barrio Morrorrico, Promocion Social, Café Madrid: Atencion
Lunes a Jueves

v" Recrear del Barrio Colorados: Atencién miércolesy jueves
v Agoras: Kennedy: Atencion Lunes a Jueves
v Agoras la Joyay Porvenir: Atencion el dia Lunes
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VALOR DEL TRAMITE
Tramite gratuito.

PUNTO DE ATENCION
Oficina Archivos de Planos de Planeacién. Carrera 30 No. 30 - 40 Barrio la Aurora.
Horario: Lunes aviernes de 7:30ama 12:00 my de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.

LICENCIA DE OCUPACION DEL ESPACIO PUBLICO PARA LA
LOCALIZACION DE EQUIPAMIENTO

Autorizacion para ocupar una zona de cesion publica o de uso publico con
edificaciones destinadas al equipamiento comunal publico.

¢SE PUEDE HACER ESTE TRAMITE EN LINEA? NO.

REQUISITOS

Documentos comunes a toda solicitud

1. Copiadeldocumento de identidad del solicitante cuando se trate de personas naturales
o certificado de existencia y representacion legal, cuya fecha de expedicion no sea
superior a un mes, cuando se trate de personas juridicas.

2. Poder especial debidamente otorgado, ante notario o juez de la republica, cuando se
actue mediante apoderado o mandatario, con la correspondiente presentacion
personal.

3. Documentos adicionales en licencias de intervencidn y ocupacion del espacio publico
para la localizacion de equipamiento

4. Descripcion del proyecto, indicando las caracteristicas generales, los elementos
urbanos a intervenir en el espacio publico, la escala y cobertura.

5. Copia de los planos de diseno del Proyecto, acotados y rotulados indicando la
identificacion del solicitante, la escala, el contenido del planoy la orientacion norte. Los
planos deben estar firmados por el profesional responsable del diseno y deben
contener la siguiente informacion:

6. Localizacion del proyecto en el espacio publico aintervenir en escala 1:250 0 1:200 que
guarde concordancia con los cuadros de areas y mojones del plano urbanistico cuando
este exista.

7. Para equipamientos comunales se deben presentar, plantas, cortes y fachadas del
proyecto arquitecténico a escala 1:200 o 1:100.

8. Cuadro de areas que determine indices de ocupacion, porcentajes de zonas duras,
zonas verdes, areas libres y construidas segun sea el caso y cuadro de arborizacién en
el evento de existir.

9. Registro fotografico de la zona a intervenir.

10. Especificaciones de diseno y construccion del espacio publico.
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Evaluacion del impacto del proyecto a implantar, determinando el numero de
estacionamientos requeridos, la simulacién de la operacién vehicular en la malla vial
adyacente al proyecto, analisis de colas y analisis del conflicto de peatones y
vehiculos en las vias de ingreso y salida del proyecto). Conclusiones vy
recomendaciones.

v' Formulacion del Plan de Implantacion (Documentos y planimetria): 1 Original(es)
(Senalando sus usos y servicios principales y complementarios, el tipo y el nimero:
Programa de areas, usos e intensidades. Diagramas de flujo para el desarrollo de los
servicios principales y complementarios. La integracion del proyecto con los
sistemas generales y viales que contempla el Plan de Ordenamiento Territorial. Plan
de localizacién y ocupacién del proyecto y su relaciéon con el espacio publico
contiguo y el de los predios circundantes, senalando la disposicién y
dimensionamiento de areas verdesy libres, antejardines, retrocesos y aislamientos,
y las condiciones de acceso vehicular y peatonal de acuerdo con los resultados del
estudio de transito y la articulacién del proyecto con el espacio publico para su
mejoramiento en procura de mitigar los impactos que laactividad aimplantar genere
en el area de influencia. Discriminacion de los estacionamientos previstos para cada
una de las actividades a implantar de acuerdo con el estudio de transito y la
articulacién del proyecto con el sector para su mejoramiento en procura de mitigar
los impactos que la actividad a implantar genere en el area de influencia. Volumenes
y alturas. indices de ocupacion y construccion. Las etapas de desarrollo previstas,
en caso de existir. Sintesis detallada de las operaciones y acciones planteadas para
el adecuado funcionamiento del uso y la mitigacion de los impactos asociados a
este.)

v" Planos del proyecto arquitecténico (Acotados en escala 1:200, 1:100 o 1:50): 1
Copia(s) Donde se aprecie la funcionalidad del establecimiento propuesto, el cabal
cumplimiento de las normas planteadas en el Plan de Ordenamiento Territorial y lo
establecido en el Plan de Implantacion, en la etapas preliminar y de formulacion, los
cuales se deben presentar como minimo los siguientes: Plano topografico del predio
o predios comprometidos en el plan de implantacion, en el cual se refleje los linderos,
las afectaciones, las secciones viales, las coordenadas que permitan el amarre
geodésico definido en el articulo 365° del Acuerdo 011 de 2014 y sus demas normas
aplicables. Plano general de laimplantacion urbana, incluyendo el espacio publico de
los predios circundantes. Planos arquitectonicos requeridos para la interpretacion
del proyecto en plantas, planta de cubierta, cortesy fachadas generales del proyecto,
que incluyan el espacio publico adyacente. Cuadro de &reas del proyecto, que incluya
como minimo el &rea total del predio, las afectaciones y/o retrocesos, el area neta
del terreno, el area construida en cada uno de los pisos, area total construida, area
libre, area de las zonas verdes y los indices de construccion y ocupacion del
proyecto.)

v' Carta de presentacion y responsabilidad: 1 Originalles) (De cada uno de los
profesionales participantes del plan de implantacion con matricula profesional y
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4 La solicitud de compensacion de parqueaderos junto con los documentos
requeridos, deben ser radicados a través de la ventanilla de atencion y/o sistema
de PORSD del proceso de Gestion de Servicio a la Ciudadania.

4 La Secretaria de Planeacion a través del Grupo de Desarrollo Territorial realizara la
visita técnica para determinar la compensacion de parqueaderos, y de esa manera
se liquidara el valor a compensar a través de la Tesoreria de la Secretaria de
Hacienda del Municipio de Bucaramanga.

e Eliminar informacion sobre duracion del tramite

e VALORDEL TRAMITE:
En relacion a la Liquidacion Transitoria del deber Urbanistico de Provisién de cupos de
parqueo, el Decreto Municipal 198 del 2015 en el articulo 7 se establece los siguientes
parametros.
“Articulo Séptimo. Estimacién del valor a compensar. La Secretaria de Planeacién
establecera el valor del cupo de parqueo a compensar mediante resolucion, aplicando la
siguiente formula: VC=b*n*a
Donde:
VC = Valor anual a compensar en dinero por el deber urbanistico de provisién de cupos de
parqueo.
b = Base de la liquidacién del valor anual a compensar equivalente al Salario Minimo Legal
Mensual Vigente (SMLMV), segun el ano correspondiente.
n=Numero de estacionamientos a compensar como resultado de la exigencia de cupos de
pargueo segun las unidades de uso y el area generadora en la proporcion y condiciones
establecidas en el plan de ordenamiento territorial.
a = Coeficiente multiplicativo de compensacion segun estratos socio econdmicos.

Coeficiente multiplicativo(a)

ESTRATOS 1,2,3=1

ESTRATOS 4,56 =2

Consideraciones

Como base para la liquidacion del valor a compensar en dinero por concepto de parqueo se
utiliza para el célculo el Salario Minimo Legal Mensual Vigente (SMLMV), fijado para periodos
de un ano por el gobierno nacional.

El numero de estacionamientos a compensar estara dado por el resultante de tomar como
dividendo el area generadora de parqueaderos', y como divisor el valor que se asigna en los
cuadros de exigencias de cupos de parqueo para los distintos usos definidos en el Plan de
Ordenamiento Territorial vigente al momento de la solicitud.
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