Alcaldia de
ucaramanga

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GDO-8600-238,37-008

Version: 1.0

Fecha aprobacion: Diciembre 9 de 2019

HOJA: 1 DE 20

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE BUCARAMANGA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACION

Cdédigo TRD: 4000

SERIES TIEMPOS DE .
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
P GESTION | CENTRAL
4000.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES
4000.1.3 Acciones de Tutela 5 5 X X

Notificacion judicial P-EL

Demanda P _ - _
El tiempo de retencién documental establecido,

Oficio de remision Secretaria Competente P inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su tramite. Culminado el tiempo de

Poder P retencion en el archivo central, como disposicion

Contestacion p final, se aplicara seleccion a aquellas Acciones
de Tutela con sentencia del Corte Constitucional,

Fallo de primera instancia p a favor de la entidad. Realizada la seleccion, se
procede a conservacibn permanente vy

Recurso de impugnacion P reproduccién por medio técnico con fines de

. . consulta historica.

Fallo de segunda instancia P

Tramite incidental P

Comunicacion oficial P-EL

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,

P: Papel
EL: Electrénico

digitalizacién, fotografia)

S: Selecciéon

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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HOJA: 2 DE 20

ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE BUCARAMANGA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACION

Cdédigo TRD: 4000

SERIES TIEMPOS DE P
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
P GESTION | CENTRAL
4000.1.4 Acciones Populares 5 5 X X
Demanda P
Auto de admision de la demanda. P ) . )
El tiempo de retencion documental establecido,
Notificacion de la demanda P-EL inicia una vez estos asuntos documentales haya
Oficio d ision S nC p finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
IClo de remision Secretaria Competente retencion en el archivo central, como disposicion
Poder =) final, se aplicara seleccion a aquellas Acciones
Populares con sentencia del Consejo de Estado
Contestacion a la demanda y sus soportes P de la Sala de lo Contencioso Administrativo a
p favor de la entidad. Realizada la seleccion, se
Auto que fija fecha de audiencia procede a conservacibn permanente |y
Ficha técnica al Comité de Conciliacion =) reproducci_én por medio técnico con fines de
consulta historica.
Parametros de conciliacion P
Acta de audiencia de pacto de cumplimiento P
Pruebas P-EL

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,

digitalizacién, fotografia)

S: Selecciéon

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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CcODIGO

SERIES
Subseries

Tipos documentales

TIEMPOS DE

SOPORTE O RETENCION

DISPOSICION FINAL

FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION | CENTRAL

CT

E

M

S

PROCEDIMIENTO

Alegatos de conclusién

Fallo de primera instancia

Recurso de apelacion

Auto que admite el recurso de apelacion

Notificacion del recurso

Contestacion del recurso

Auto decretando pruebas

Auto de resolucién de recurso

Alegato de conclusién de segunda instancia

Fallo en segunda instancia

Auto que liquida las costas

Auto que aprueba las costas

Cuenta de cobro remision a la Secretaria competente

U 0.V : V.UV V.V V:TV:TV:TVT:TVT:T

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,

digitalizacién, fotografia)

S: Selecciéon

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE BUCARAMANGA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACION

Cdédigo TRD: 4000

cODIGO 2555“2363 SOPORTE O EE‘T’AENOS(?[\IJE PISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
GESTION CENTRAL

Comunicacién oficial P-EL

Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal EL

Certificado de Disponibilidad Presupuestal EL

Solicitud de Certificado de Registro Presupuestal EL

Certificado de Registro Presupuestal EL

Resolucion P

Comunicaciones P-EL

Incidente de desacato P

Informe P

Auto de apertura de incidente de desacato P

Contestacién del incidente P

Auto que cierra 0 sanciona el incidente P

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,

digitalizacién, fotografia)

S: Selecciéon

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Secretario Administrativo:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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SERIES TIEMPOS DE .
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
. FORMATO ARCHIVO || ARCHIVO
Tipos documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
4000.2 ACTAS
4000.2.5 Actas de Comités 2 3 X X !EI_ tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Convocatoria P finalizado su trdmite. Culminado el tiempo de
: : retencion en el archivo central, como disposicién
Control de asistencia P final, se aplicard conservacion total y
Act P reproduccién por medio técnico con fines de
cta consulta historica.
Anexos P-EL
El tiempo de retencidon documental establecido,
4000.2.11 | Actas de Reuniones de Trabajo 2 3 X inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
Convocatoria P retencidn en el archivo central, como disposicion
final, se procede a eliminacion por carecer de
Acta P valores histéricos y/o patrimoniales para la
Anexos P-EL entidad.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,
digitalizacién, fotografia)

S: Seleccion

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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SERIES TIEMPOS DE .
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
_ FORMATO ARCHIVO ARCHIVO
Tipos documentales GESTION | CENTRAL CT E M S

4000.14 CIRCULARES

4000.14.1 |Circulares Dispositivas 2 18 X X El tiempo de retencién documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su tramite. Culminado el tiempo de

_ . - retencion en el archivo central, como disposicién
Circular Dispositiva P final, se aplicara conservacion total vy
reproducciéon por medio técnico con fines de

consulta historica.

4000.14.2 | Circulares Informativas 2 3 X El tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su tramite. Culminado el tiempo de

_ . _ retencion en el archivo central, como disposicion
Circular informativa P final, se procede a eliminacion por carecer de
valores histéricos y/o patrimoniales para la

entidad.

4000.18 CONCEPTOS

4000.18.2 | Conceptos Juridicos 2 3 X X | El tiempo de retencién documental establecido,

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,
digitalizacién, fotografia)

S: Seleccion

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE BUCARAMANGA

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA DE EDUCACION

Cdédigo TRD: 4000

SERIES TIEMPOS DE .
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
GESTION CENTRAL
- P-EL inicia una vez estos asuntos documentales haya
Solicitud finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
Concepto juridico P r_etencién en e[ archivo cent(al, como disposicion
final, se aplicara selecciébn del 10%, por
muestreo aleatorio sobre el total de volumen
P-EL documental. Realizada la seleccion, se procede
a conservacion permanente y reproduccién por
Soportes medio técnico con fines de consulta historica.
4000.27 DERECHOS DE PETICION 4 6 X X El tiempo de retencién documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Registro del sistema EL finalizado su trdmite. Culminado el tiempo de
— retencion en el archivo central, como disposicion
Requerimiento P final, se aplicara seleccion, de caracter cualitativa
extrinseca cronolégica con muestreo sistematico
y segun los siguientes criterios que establece el
Banco Terminoldgico de Series y Subseries del
Respuesta P-EL Archivo General de la Nacion: a) un porcentaje
de los derechos de peticién de interés general,
es decir que a partir de una solicitud individual se
resuelvan necesidades de la ciudadania y que

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,
digitalizacién, fotografia)

S: Seleccion

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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SERIES

CODIGO Subseries

Tipos documentales

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL

CT E M S

PROCEDIMIENTO

refiera sobre actividades misionales de la
entidad. b) un porcentaje de los derechos de
peticion de interés colectivo, es decir que
resuelvan las necesidades de grupos étnicos,
religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos
humanos, comunidades campesinas, colectivos
de defensa de la diversidad sexual, colectivos de
victimas, colectivos de personas en condicion de
discapacidad. ¢) un porcentaje de los derechos
de peticibn que expresen quejas, reclamos o
denuncias sobre la prestacion del servicio por
parte de la entidad, una oficina o un funcionario.
d) un porcentaje de los derechos de peticion que
impligue la expresion de derechos minimos
vitales expresados en las sentencias T-426 de
1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de
1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de
1998, SU-062 de 1999 de la Corte
Constitucional. ¢) un porcentaje de los derechos
de peticion que implique la expresion de los
derechos fundamentales sefalados en el
Capitulo 1 de la Constitucibn Politica de

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,
digitalizacién, fotografia)

S: Seleccion

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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SERIES TIEMPOS DE P
. p DISPOSICION FINAL
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION PROCEDIMIENTO
_ FORMATO ARCHIVO ARCHIVO
Tipos documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
Colombia. Realizada la seleccion, se procede a
conservacion permanente y reproduccién por
medio técnico con fines de consulta historica.
4000.38 INFORMES
4000.38.1 |Informes a Entes de Control 2 8 X X EI_ t_iempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Solicitud de Informe P-EL finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicion
Informe P final, se aplicard conservacion total y
. reproducciéon por medio técnico con fines de
Soporte de envio P-EL consulta historica.
4000.38.2 |Informes a Otros Organismos del Estado 2 8 X X El tiempo de retencion documental establecido,
e - inicia una vez estos asuntos documentales haya
Informes al Ministerio de Educacion P-EL finalizado su tramite. Culminado el tiempo de

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,

digitalizacién, fotografia)

S: Selecciéon

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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CODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
GESTION CENTRAL
Informes al Concejo Municipal =) r_etencién en el a_lrchivo central, como disposicion
final, se aplicard conservacion total y
ANExos P-EL reproduccién por medio técnico con fines de
consulta historica.
4000.38.6 | Informes de Gestién por Dependencia 2 3 X X El tiempo de retencién documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Informe de Gestién EL finalizado su trdmite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicion
Plan de accién, metas y actividades EL final, se aplicard conservacion total y
reproduccién por medio técnico con fines de
Informe de avance P consulta histérica. Lo anterior, dado que son los
informes de gestion de la Secretaria y refleja la
EL gestion administrativa de las Areas de trabajo
Indicadores de gestion subordinadas.
4000.38.19 |Informes para el Mejoramiento Continuo 2 10 X | X |Eltiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Informe del SGC P finalizado su tramite. Culminado el tiempo de

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,

digitalizacién, fotografia)

S: Selecciéon

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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CODIGO Subseries

Tipos documentales

TIEMPOS DE

SOPORTE O RETENCION
FORMATO | ARCHIVO | ARCHIVO

DISPOSICION FINAL

GESTION | CENTRAL

CT E M S

PROCEDIMIENTO

Informe de andlisis de resultados revisién por la direccién

Informe de seguimiento a programas y proyectos

Informe de seguimiento al Plan Indicativo

Informe de seguimiento al Tablero de Indicadores

Informe de Gestion del sector

JLOZE N ¢ R B ¢ A B VR B ¥

Anexos:

Ajuste al componente estratégico y/o programatico del plan de desarrollo
educativo

Bv)

Eficiencia en la presentacion de la informacidn para la investigacion

Registro presentacion de informacion

Peticiones atendidas por la Secretaria de Educacién

Acuerdos por conciliacion

Eficacia en trdmites de acciones judiciales por periodo de tiempo

JLOJE N ¢ R B VA e VR B ¥

retencion en el archivo central, como disposicion
final, se aplicara seleccion del 10%, por
muestreo aleatorio sobre el total de volumen
documental. Realizada la seleccién, se procede
a conservacion permanente y reproduccidon por
medio técnico con fines de consulta historica.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total P: Papel

M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, EL: Electrénico
digitalizacién, fotografia)

S: Seleccion

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
P GESTION | CENTRAL
Control de seguimiento a solicitudes EL
Cuadro de seguimiento a acciones judiciales EL
Actos administrativos revisados por periodo de tiempo P
Conceptos juridicos emitidos por periodo de tiempo P
Control de actos administrativos E
Relacion de Actos administrativos E
Actos Administrativos 0 comunicaciones escritas P
4000.39 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
4000.39.4 |Inventarios Documentales de Archivo de Gestién 4 1 X El tiempo de retencién documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
Inventario Documental P-EL retencidn en el archivo central, como disposicién
final, se procede a eliminaciébn por carecer de
valores histéricos y/o patrimoniales para la

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,

digitalizacién, fotografia)

S: Selecciéon

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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SERIES TIEMPOS DE .
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
P GESTION | CENTRAL
entidad.
4000.40 INSTRUMENTOS DE CONTROL
4000.40.4 | Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 3 X El tiempo de retencién documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Planillas de control de recepcién de comunicaciones oficiales P-EL finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicion
) o o ) final, se procede a eliminacién por carecer de
Planillas de control de comunicaciones oficiales enviadas P-EL valores histéricos y/o patrimoniales para la
entidad.
4000.40.8 |Instrumentos de Control de Préstamo de Documentos 2 3 X El tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Solicitud P-EL finalizado su trdmite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicién
) i final, se procede a eliminacién por carecer de
Planilla de control de préstamo de documentos P-EL valores histéricos y/o patrimoniales para la
entidad.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,
digitalizacién, fotografia)

S: Seleccion

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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SERIES TIEMPOS DE .
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE N A PROCEDIMIENTO
. FORMATO ARCHIVO ARCHIVO
Tipos documentales GESTION | CENTRAL CT E M S

4000.45 MANUALES

4000.45,1 |Manuales de Procesos y Procedimientos 2 8 X X El tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya

Manual de Procesos y Procedimientos EL finalizado su trdmite. Culminado el tiempo de

retencion en el archivo central, como disposicién

) . L final, se aplicara conservacion total vy

Instructivo para la elaboracion, codificacion y control de documentos. EL reproduccién por medio técnico con fines de
consulta historica.

4000.45.4 |Manuales del Sistema de Gestién de la Calidad Educativa 2 8 X X El tiempo de retencién documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicién

Manual del Sistema de Gestion de la Calidad Educativa EL final, se aplicard conservacion total 'y
reproduccién por medio técnico con fines de
consulta historica.

4000.54 PLANES

4000.54.7 | Planes Anuales de Estimulos e Incentivos 2 8 X X El tiempo de retenciéon documental establecido,

CONVENCIONES:

P: Papel
EL: Electrénico

CT: Conservacion Total

M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion,
digitalizacién, fotografia)

S: Seleccion

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestion Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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P GESTION | CENTRAL

inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su trdmite. Culminado el tiempo de

Plan anual de estimulos e incentivos EL retencion en el 6.‘“’“',"0 central, como disposicion
final, se aplicara conservacion total vy
reproduccién por medio técnico con fines de
consulta historica.

4000.54.10 |Planes de Comunicaciones 5 5 X X
Plan de Comunicaciones EL
] » P El tiempo de retencién documental establecido,

Reporte de las menciones positivas inicia una vez estos asuntos documentales haya

Estadisticas de interacciones en redes sociales EL fmahza_lgo su tramlt_e. Culminado el t|_empc_J _Qe
retencion en el archivo central, como disposicion

Comunicados de matriz de seguimiento a programas estratégicos P final, se aplicara _con§eryaC|én t_otal y
reproducciéon por medio técnico con fines de

Fotos institucionales P-EL consulta historica.

Registros audiovisuales EL

P-EL

Comunicacién invitacion a eventos
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Reporte de eventos institucionales P-EL
Boletines de prensa o informativos P-EL
4000.54.13 | Planes de Desarrollo Educativo 5 5 X X
Proyecto P
Cronograma de Actividades EL El tiempo de retencién documental establecido,
Evaluacion v Sequimient P inicia una vez estos asuntos documentales haya
valuacion y seguimiento finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
ANexos P-EL retencion en el archivo central, como disposicién
final, se aplicara conservacion total vy
Matriz del plan indicativo EL reproduccién por medio técnico con fines de
Plan de accién por area EL consulta historica.
Plan operativo anual de inversiones EL
Plan de asistencia técnica P
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4000.54.20 | Planes de Mejoramiento Institucional 2 8 X X
Informe preliminar de auditoria gubernamental P
Réplica del informe preliminar P
Informe final de auditoria gubernamental P
) ) EL El tiempo de retenciéon documental establecido,
Plan de Mejoramiento. inicia una vez estos asuntos documentales haya
Acta de reunién P finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
. retencidn en el archivo central, como disposicion
Informe de seguimiento al plan de mejoramiento P final, se aplicara conservacion total y
EL reproduccién por medio técnico con fines de
Acciones Correctivas, Preventivas y de Mejora consulta historica.
Informe de Auditoria interna P
Comunicacion oficial P—EL
Solicitudes de acciones de mejora documental P
Seguimiento de Acciones Correctivas Preventivas y de Mejora EL
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Anexos P-EL
4000.54.21 | Planes de Mejoramiento por Dependencia 2 3 X X
o o p El tiempo de retencion documental establecido,
Informe preliminar de auditoria inicia una vez estos asuntos documentales haya
Comunicacion oficial (réplica) P finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicién
Informe definitivo de auditoria P final, se aplicard conservacion total y
. . EL reproduccién por medio técnico con fines de
Plan de mejoramiento consulta histérica.
Soportes de ejecucion del plan P-EL
4000.60 PROGRAMAS
4000.60.19 | Programas Anuales de Auditoria El tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Manual de Auditoria Interna EL 5 5 X X finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicién
Programa Anual de Auditoria P final, se aplicara conservacion total vy
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P-EL reproduccién por medio técnico con fines de
Anexos consulta historica.
4000.60.27 | Programas de Bienestar Social 2 3 X X
. . . EL El tiempo de retencién documental establecido,
Diagnostico de necesidades. inicia una vez estos asuntos documentales haya
Programa de bienestar social EL finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
- retencion en el archivo central, como disposicién
Actas de Programa de Bienestar social. P final, se aplicarda conservacion total 'y
reproducciéon por medio técnico con fines de
Acto administrativo por el cual se adopta el programa de bienestar. P consulta histérica.
Anexos P-EL
4000.60.33 Programas de Evaluacion y Seguimiento a los Establecimientos 5 3 X X El tiempo de retenciéon documental establecido,
T Educativos inicia una vez estos asuntos documentales haya
finalizado su tramite. Culminado el tiempo de
Programa de evaluacion y seguimiento a los establecimientos educativos. EL retencion en el archivo central, como disposicion
Plan de Seguridad, mejoramiento, acciones correctivas, preventivas y de = final, se aplicara conservacion total vy
mejora reproduccion por medio técnico con fines de
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Tipos documentales GESTION | CENTRAL CT E M S
consulta histérica.
4000.71 RESOLUCIONES 2 18 X X E| t.iempo de retenciéon documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales haya
Acto administrativo de Resolucion P finalizado su trdmite. Culminado el tiempo de
retencion en el archivo central, como disposicién
L final, se aplicard conservacion total vy
Soporte de publicacién EL reproduccién por medio técnico con fines de
consulta histérica.
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