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ENTIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DE BUCARAMANGA

OFICINA PRODUCTORA: AREA DE CONTRATACION

Cdédigo TRD: 9200

SERIES TIEMPOS DE P
cODIGO Subseries SOPORTE O RETENCION DroRE o PROCEDIMIENTO
Tipos documentales FORMATO ARCHIVO ] ARCHIVO CT E M S
GESTION CENTRAL
9200.2 ACTAS El tiempo de retencion documental establecido,
9200.2.11 | Actas de Reuniones de Trabajo 2 3 X inicia una vez estos asuntos documentales
hayan finalizado su trdmite. Culminado el tiempo
Convocatoria P de retencibn en el archivo central, como
disposicion final, se procede a eliminacion por
Acta P carecer de valores histéricos y/o patrimoniales
ANexos P-EL para la entidad.
9200.18 CONCEPTOS
9200.18.1 | Conceptos de Viabilidad Juridica para Contratar 2 3 X | x |El tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales
Solicitud P-EL hayan finalizado su trdmite. Culminado el tiempo
de retencién en el archivo central, como
disposicion final, se aplicara seleccién del 10%,
por muestreo aleatorio sobre el total de volumen
P documental. Realizada la seleccion, se procede
a conservacion permanente y reproduccion por
Concepto de viabilidad para la modalidad de contratacién medio técnico con fines de consulta histdrica.

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total P: Papel
M: Reproduccion por medio técnico (microfilmacion, EL: Electrénico
digitalizacion, fotografia)

S: Seleccién

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestién Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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9200.38 INFORMES
9200.38.6 | Informes de Gestién por Dependencia 2 3 X El tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales
Informe de Gestién EL hayan finalizado su trdmite. Culminado el tiempo
de retenciébn en el archivo central, como
Plan de accién, metas y actividades EL disposicion final, se procede a eliminacion por
P carecer de valores histdricos y/o patrimoniales
Informe de avance para la entidad. Lo anterior, dado a que la
informacién de dichos informes se refleja en los
EL informes de gestion de la Secretaria y estos
Indicadores de gestion Ultimos si son de conservacion total.
9200.39 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
9200.39.4 | Inventarios Documentales de Archivo de Gestion 4 1 X El tiempo de retencion documental establecido,
inicia una vez estos asuntos documentales
hayan finalizado su tramite. Culminado el tiempo
Inventario Documental P-EL d_e re_t(a_QC|on en el archivo c_en_tral,_,como
disposicion final, se procede a eliminacion por
carecer de valores histéricos y/o patrimoniales

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

M: Reproduccién por medio técnico (microfilmacién,
digitalizacion, fotografia)

S: Seleccion

P: Papel
EL: Electrénico

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestién Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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para la entidad.
9200.40 INSTRUMENTOS DE CONTROL
9200.40.4 | Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 3 X Tras cinco (5) afios de retencion, se eliminan por
cuanto cumplen el ciclo de valor primario. La
Planillas de control de recepcién de comunicaciones oficiales P-EL eliminacién se ejecuta en concordancia con el
i . . i Articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del AGN o
Planillas de control de comunicaciones oficiales enviadas P-EL norma que lo modifique o sustituya.
9200.54 PLANES
9200.54.21 | Planes de Mejoramiento por Dependencia 2 3 X X El tiempo de retencién documental establecido,
Informe oreliminar d ditori p inicia una vez estos asuntos documentales
orme pre ar de audrionia hayan finalizado su tramite. Culminado el tiempo
Comunicacion oficial (réplica) P de retencion en el archivo central, como
disposicion final, se aplicara conservacion total y
Informe definitivo de auditoria P reproduccién por medio técnico con fines de
] ] EL consulta historica.
Plan de mejoramiento

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total
M: Reproduccién por medio técnico (microfilmacién,

P: Papel
EL: Electrénico

digitalizacion, fotografia)

S: Seleccién

FIRMAS RESPONSABLES:

Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestién Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021
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Soportes de ejecucién del plan P-EL

CONVENCIONES:

CT: Conservacion Total

M: Reproduccién por medio técnico (microfilmacién,
digitalizacion, fotografia)

S: Seleccién

FIRMAS RESPONSABLES:

P: Papel

EL: Electronico Secretario Administrativo:

Jefe de Archivo y Gestién Documental:

Cesar Augusto Castellanos Gomez

Claudia Inés Chisica Rodriguez

Bucaramanga, junio 29 de 2021




