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RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES GESTION | CENTRAL 0 C o : PROCEDIMIENTO

Serie documental con valoracién |
800-1. JACTAS e e i e J historica ya que permitira hacia
et el futuro reconstruir la memoria
800-1.1 | ACTAS DE COMITE DE ARCHIVO g 1 18 b X 1 .. R shiwee 1R institucional y servir de referente
Bl L S . para reestructurar las

800-1.10 | ACTAS DE CONCEJO DE GOBIERNO _ _ | . 2l 18 1 X | actwudades dela admlmstraclon

Se eliminan ya que carece de valor primario y

 800-1.11 | ACTAS DEREUNIONESDETRABAJO _ | . 2 . do e h Xk b LA L e paneistoes ivemes o parmiin

El documanto se conserva un
_ 800-13. _ _glgz_qyﬂg__ggg_s‘_,_ P W e L W e, ) e e S mem s i B e SRS I el tiempo prudencial, sin embargo, |

sus caracteristicas internas y de
1 800-13.1 _ _C!R_Cgl_.AR_E_S_INF_O_RMGT:I\_/A_S____ AR | (R ..1._.._..-. -.._..-.._5 .......... ..-.,.&-.._..-.,-..__._.._._..-.._. oeeebvceedeeeed informacién hace necesario y

posible su eliminacién.
800-13.2 | CIRCULARES REGLAMENTARIAS | .. o (TR, . S W T T

CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA Pierde Vigencia Administrativa y |
_.B00-19. |DESPACHADA _ T AR se Digitaliza para Consulta. |
i

i<

N (S E e St e S Lttt m o m it e e e L mimim e e mim b i e i mm rm m————

_800-20. | CONTRATOS | |

_800-20.1 | CONTRATOS CON FORMALIDADES PLENAS _ Enz 18 X

Requerimiento Manana bes Documento que posee valor |

I, et SRR SRR PSR S SIS g [P [ — L consnailsamnsaleiavasyy e Eam— testimonia' para |a :
. Administracién, pero que una|
...l Andlisis de Conveniencia y Oportonided . L ks ek b f - { vez culminados los periodos de |
: : : ' retencion se seleccionan una|
___|Anslisis de Preciosdel Mercado _ . d b b b L1l lmuestra representativa del 20%
. s s | ' de manera aleatoria.
__ _Isolicitud de Disponibilidad Presupuestal _ _ ...l

Certificado de Disponibilidad Presupuestal

CONVENCIONES
~: Conservacion Total : Digitalizacién “: Eliminacion : Seleccién O: Original C: Copia/|
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA: DESPACHO DEL ALCALDE

cODIGO SERIES
PP Y _|Términos de Referencia
o) Cartas de Invitacion a Presentar Propuestas _
...} Aviso de Invitacion a Presentar Propuestas
TR _|Propuestas Presentadas
.| Acta de Comité de Evaluacién de Propuestas
eoe..| Resolucion de Adjudicacion
e T Formato Unicode HojadeVida_
o) Certificados de Estudios
ceeoeooo...) Constanciasde Trabajo
o) Afiliacion aEPS
o) Afiliacion a Fondo de Pensiones y Cesantias
oo Documentos de Identidad
.| Antecedentes Disciplinarios
SRR oo R e W
o Libreta Militar
ST (|| - S RO B R
Aprobacion de Pélizas

RETENCION EN ANOS
GESTION | CENTRAL | ©
En
Manand es

: Conse

rvacion Total : Digitalizacion

CONVENCIONES
. : Eliminacion
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HOJA: 2 DE 6
DISPOSICION FINAL “
c PROCEDIMIENTO
Documento que posee valor
e e ST ----1 testimonial para la
Administracion, pero que una
e Rt —w=+{7=-=-1 vez culminados los periodos de
retencién se seleccionan una
S, N [ —omefo--od MuUestra representativa del 20%
de manera aleatoria.
............. (S [ (S — 3
1
e e e K 4
T SO S T ‘!
| I !
: Seleccion

O: Original C: Copia |
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cODIGO SERIES

RETENCION EN ANOS

GESTION

CENTRAL

PROCEDIMIENTO

_| Publicacion en Diario Oficial

800-20.2

_| Requerimiento

| Recibo de Pago Impuesto de Timbre
L oo Yyhotadedaiciaelon ot 0
_______|Informe de Interventoria_
oeoe...._| Comprobantes de Tesoreria_
. |Actas de Modificaciones_
.| SOpOTteS e, o SR ol LR
oo Actade EntregaFinal
o) Acta de Recibo a Satisfaccion

'CONTRATOS SIN FORMALIDADES PLENAS

.| Andlisis de Precios del Mercado _ |
g s _) Solicitud de Disponibilidad Presupuestal En e
- o.._._|Certificado de Disponibilidad Presupuestal _ |
... _|RecibodePago Impuestode Timbre |
!_ _________________ _| Comprobantes de Tesoreria_ |

- Mariana

AR

DISPOSICION FINAL
¢
LT T R ——— r_ ........ -
AN GBE n
i

Documento que posee valor|
testimonial
Administracion,
| vez culminados los periodos de |
retencién se seleccionan una
1 muestra representativa del 20%

para la
pero que una

de manera aleatoria.

i Acta de Entrega Final

“: Conservacion Total

: Digitalizacion

CONVENCIONES
- : Eliminacién

: Seleccion

O: Original
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RETENCION EN ANOS | DISPOSICION FINAL

| CcODIGO | SERIES GESTION | CENTRAL o} e ) PROCEDIMIENTO

| 800-24. | CUMPLIMIENTO DE ACCIONESDETUTELA | 2 8 il .

Este documento posee valores
_|{Sentencia Judicial OIS TEOWIRCI [N I TR M referenciales, una vez cumplidos

| : i [ los términos establecidos pierde
i | Respuesta : su valoracién primaria.

| ECETRER Sl b FORCTISNE M S REC (Rl SOy 19,1 o P er L o Sl MUEN R [ G| N L ] s DL R [ (.

IO L RN SO RSN T AN e Vol e A Sl WERE S e RS LR AN ML S I

| 800-29. |DERECHOSDEPETICION | 2 | 8 X ki) | Este documento posee valores
referenciales, una vez cumplidos

los términos establecidos pierde
| su valoracién primaria.

{Requerimiento |

| __ _|Respuesta

"| Pierde Vigencia Administrativa y

..800-39. |INDICADORESDE GESTION 1 IR RIA Eal . B SR Al 7 se Digitaliza para Consulta.

|..800-40. _|INFORMES

A i 9 R e e i e e e e L s 3 i e v e v s e e maaats T R IS

: ] M%ﬁana es referenciales, una vez cumplidos
| 800-40.6 | INFORMES DE EJECUCION PLAN DEDESARROLLO | 2 | 3 KoLl L__l__ |lostérminos establecidos pierde

| 80040.1 | ForwEs A ORGANISMOS DE conTROL ExXTERND | CIY i e SEVE ACr S e O .S Este documento posee valores

_"“”"”_"'(""'"_"_' """"" "1 su valoracion primaria.
_800-40.7 | INFORMES DE GESTION Y RESULTADOS | S TR RN . 0! S o . . I A
80040.8 |INFORMESESTADISTICOS | 4 | 3 | ox | b SRl Ry

CONVENCIONES ;
| :Conservacion Total : Digitalizaciéon : Eliminacién : Seleccion O: Original C: COpiai
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RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES GESTION | CENTRAL (o] C : PROCEDIMIENTO
|
WL el s o ST ol S T (S DR [ o R (i) NS [T AT
|.80049.2 |ompENESDESERVICIO. ... 2 | 1w | x | W LV 2
l._...._|RequerimientodeiArea _ __ ___ _ ___ {\ _{ . O T N b S
} | Certificado de Disponibilidad Presupuestal Documentacién que posee valor
e Bttt Rt AL S LR A A —— omvimrimrimimmmiee e b b e oniial para la
| { Solicitud de Cotizaciones administracién pero que una vez
S 4}"‘" AT e e K o e e e BRI it (s TGRS RET R R Wi 7“1 culminados los pel’iodOS de
| Evaluacié t retencion se selecciona una
- T -:-ya- !-l-,,-..!-.r!q?..?.r.??_‘f?..s...a.ﬁ_..—..--.—-.-.--.._v.-.y-v._..—--—----- --------------------- s n s s ss s sem st mssans fh e omea e ss s e e snsm s el s S e ERTENNCE ESRsoesd e muestra representatlva del 5%
TR-apay oSl de manera aleatoria.
SRR TR [ L U Rl LRI | AR U (ORI ALY LG I SR S ) e
. ... .._|Certificado de Registro Presupuestal i SR T o MR Rl MRGES N
we | Actade Recibo a Satisfaccion 4 / ORI TR ESEoT b o S
U ] RS Sy ORI N 1 SRS Y). % [N S it WU = = | (W fmti e O S
80051, |PLawes RN SRR
i Manana es Serie documental con valoracién
800-51.1 | PLAN DE DESARROLLOMUNICIPAL | 2 | 85~ 177 S . L1 [Ihistérica ya que permitira hacia
Je : el futuro reconstruir la memoria
AR L) SRS EN R S PSS Tt W CVRTI! Lo RN ST S SRR L institucional y servir de referente
! | para reestructurar las
‘oo _,Cronogramade Actividades .+ 4 1 SR (E! F —ook..—._..j actividades de la administracion. |
i ﬁ | Terminado su periodo de |
\-wo-...|Evaluaciény Seguimiento 4 | | | AT S ¥ ekl L. Retencion se deja una muestra
I : | Representativa del 5%
e ——— st e s e b N -...|Aleatoriamente.

: Conservacion Total

: Digitalizacion

CONVENCIONES
.. Eliminacion

: Seleccion

O: Original
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RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
oDI -
CODIGO SERIES GESTION | CENTRAL 0] C PROCEDIMIENTO
B N L R O G I LA WA | ke BB | (R (LAl s LT A | S OO
| 800-54.12 | PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL | | ey RIS, T it S [CCRNG  cac. 1 i Ll
_______ Tablas deRetenciénDocumental | 4 @ | 1 4 | _
i
-mo - Informacién Institucional _ | o b IS BN 4 Sl -
|
....... EDRORNE . e B e b ek S el e b S
_ _ ____|Conceptos Técnicos Documentos de Permanente
Lo A e L T VTR O N ARSI | IS, AU (o1 pURIDANE| i Sl T IS WO Y0 Sotuatizactén.
weoeomn. i Resolucion de Aprobacién 4 CRCNNE D, o D -y I MW . >y
; L TS o RIS S AL i WUt TLCPWE [Pl St Sl My | U
cieieoeo..|Cronogramade Transferencias_ | L2 s S T N e
s ETCOAMK SO TrOOMS i b Mo ol Meake TG o et B
__|Inventarios de Transferencias Primarios | | | 4 | | SEL
-{Reglamentc de Archivoy Correspondencia | | ERPENS. ST - s By P LT MR RSO
En
800-55. |REGISTROS Manang es El documento se conserva un
S s s e f e o e i e i o S S i s S S o e i e o i e R e i PRSNGSRS ESERSER JI DS 4 tlempo prudenc|a|‘ sin embargo'
, sus caracteristicas internas y de |
] REG"ﬁ”’\_’QDE_QQRR_I:'_SE’QA{D_EI_VQI{\____ AU TN S NS Ao SO, S (DS e Looeeeekoimoeedoed informacion hace necesario y|
_|Planilla de CorrespondenciaRecibida |\ 4 ] 4 ] | | |posiblesueliminacion. =
i
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: Conservacion Total : Digitalizacion : Eliminacion

: Seleccion O: Original C: Copia




