
Identifica  y analiza las 
necesidades de la comunidad

Formula  y actualiza los planes, 
programas y proyectos 

institucionales 

Realiza revisión general de estratificación 
socioeconómica urbana y rural

Ejecuta programación de trabajo semanal

Ejecuta encuestas
Realiza visitas de verificación de información del SISBEN
Actualiza información (cambio de domicilio, inclusión de nuevos miembros, actualización documentos, exclusión base de datos)
Depura base de datos

Actualiza estratificación y emite 
certificaciones de estratificación

Emite conceptos técnicos, expide 
licencias, verifica licencias aprobadas 
por las curadurías y realiza inicio de 

proceso de cerramiento de lotes 
urbanos

Actualiza expediente municipal 
Realiza legalización de asentamientos humanos y da viabilidades de uso de 
suelo
Gestionar la aprobación de documentos entregados por las curadurías 
Interpreta y aplica la normatividad del POT

Realiza asesoría, acompañamiento  
seguimiento, monitoreo y ejecuta planes, 

programas y proyectos de inversión 
municipal  inscritos en el Banco de 
Programas y Proyectos de Inversión 

Municipal-BPPIM 

P
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Planea estructura base de cómo 
va a ser la operación del SISBEN

Realiza seguimiento y monitoreo al cumplimiento de planes, 
programas , metas, recursos financieros y proyectos  de 

inversión ejecutados

Realiza seguimiento a estado de la 
estratificación en el comité establecido

Realiza seguimiento a solicitudes del 
SISBEN y respuestas dadas.

VERIFICAR

ACTUAR
Realiza correcciones y da tratamiento a las acciones correctivas, preventivas y de mejora
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