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1. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de la n

Secretaria Ad ministrativT,

atividad vigente, procedimientos, politicas y directrices dadas por la

Manejo de procedimientos de Reg¢fjrsos Fisicos, Almacén, Viaticos, Nomina y Contratacion celebrada por
cretaria de Despacho teniendo en cuenta:

Aspectos de evaluac}i’én

la Secretaria Administra

ivay Su

2. DESARROLLO DEL SE

Teniendo en cuenta los objetivos

2.1 MARCO JURIDICO APLIC
Durante el desarrollo del proceso
¢ Manual de Procedim[i{ntos de [@Administracién Municipal.

e Decreto 0280 del 3

de dici

Contratacion del Municipio de
Ley 80 de 1993 Por la cual se gkpide Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica.

e Decreto 1510 de 2013 Por el ¢
» Decreto 1082 del 25 de mayo

e Decreto 103 del 20 d

del Sector Administra}vo de PI

Enero

se dictan otras disposiciones

otras disposiciones.

Decreto 177 del 07 de febrero
Decreto 1063 del 26 de mayo

Tabla de Salarios y primas co

Escala Salarial del Municipio d
Ley 142 de 1994 Por Ja cual

i

e Ley 100 del 23 de diciembre
dictan otras disposicianes y su

» Decreto 1772 del 03 de Agosttllde 1994 Por el cual se reglamenta la afiliacién y las cotizaciones al
Sistema General de Riesgos P,

2.2 DESARROLLO DEL PROC

Por ser competencia d
adelantar las gestione

la Ofici
concer

normatividad enunciada dentro d
procedimientos de la Secretaria
formatos utilizados y realtzar verifi

necesarias para consolid

r de for

elaboré y consolid6 el Informe
recomendaciones identiﬁTedas.

2.21 Procedimiento interno q
Se realizé entrevista a los funcion

evidenciandose que:
e Se aplica el Procedimit
¢ Se aplica el Procedimi

nto par
nto par.

IMIENTO

| Seguimiento se desarrollaron Ias siguientes actividades:

seguimiento, se aplicé la siguiente normatividad:

bre de 2013 Por medio del cual se expide y adopta el Manual de

caramanga.

| se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica.
2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario

eacion.
2015 Por el cual se reglamenta

parciaimente la Ley 1712 de 2014 y

2014 Por el cual se fijan las escalas de viaticos.
2015 Por el cual se fijan las escalas de viaticos.
pondientes a la Vigencia 2015 para los Trabajadores Municipales.

ucaramanga Vigencia 2015.

stablece el régimen de los servicios pablicos domiciliarios y se dictan

1993 Por la cual se crea el sistema de seguridad social integral vy se

ecretos reglamentarios.

sionales.

de Control Interno de la Alcaldia del Municipio de Bucaramanga,
ntes al seguimiento, verificando que se dé aplicabilidad a la
marco juridico, se visitaron las dependencias responsables de los
ministrativa, con la finalidad de precisar actividades ejecutadas,
ion de evidencias de ejecucién. Se elaboraron las fichas de apoyo
clara, diligente y ordenada la informacién obtenida. Finalmente se
Evaluacion y Seguimiento con las respectivas conclusiones y

se sigue para el desarrollo del proceso contractual.
los responsables de la Contratacién en la Secretaria Administrativa,

alizar Contratacion Estatal P-GJ-1100-170-002 en su Versién 3.0.
Aprobacién de Pdélizas P-GAT-8000-170-002 Versién 2.0.

Cddigo: F-CIG-1300-238,37-012 Versidig 2.0 Pagina 1 de 8
Elaboré: Reviso: Aprobo:
Oficina de Control Interno Sistemajiliiegrado Gestién de Control (SIGC) Sistema Integrado Gestién de Control (SIGC




INFORME DE EVALUACION Y
SEGUIMIENTO

Caédigo: F-CIG-1300-238,37-012

Version: 2.0

Pagina 2de 8

e Se toma como guid el Man

controles y politicas

diferentes modalidades, el cua

2.2.2 Cumplimiento
Administrativa segtn |

il de Contratacion que define las actividades para la contratacion,
gk para la realizacion de las etapas del Proceso Contractual en sus
e adoptado por el Decreto 0280 del 30 de diciembre de 2013.

oficiales de propiedad d
Cuantia definitiva del

Plazo Total: 18 meses

Valor Contrato Adicional: $24.3

i
| Municiplp de Bucaramanga
48,663,620
7.550

ontrato

UROS S.A CARLOS EDUARDO LUNA CRUDO
Nit de Persona Juridica No. 86[§002.184 - 6

Objeto: Entrega a titulg de compiaventa el seguro obligatorio de accidentes de transito para vehiculos

Contratista: SERVICIO

Objeto: Prestar los se

Central Municipal de Bu
Cuantia definitiva del

Plazo: 313 dias

Contrato No. 013 del 11/02/2015

Nit de Persona JuridicI No. 90

urbana, regional y nacignal, con
paquetes y otros que seLgeneren

S POSTA

icios de

aramang
ntrato:

| 150,000,000

Valor Contrato Adicional: $ 50.000.000

|

ensajeria expresa y correo certificado con cobertura a nivel rural,
eba de entrega para recoger y hacer entrega de correspondencia,
todas las secretarias, dependencias y oficinas de la Administracion
, con ocasién del cumplimiento de su misién institucional .

Nit de Persona Natural

MEDIANTE ACTO ADM

Plazo: 10 meses

Objeto: RECIBIR A TIT
NO. 42 - 40 DESTINAL

Contrato No. 017 del 17/02/20154'
Contratista: FERNANDO GON

i

No. 17.328.560 - 4

ULO DE I RRENDAMIENTO EL INMUEBLE UBICADO EN LA CARRERA 12
D0 AL A ACENAMIENTO DE LOS BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA
NISTRA l O DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA

Cuantia definitiva del Gontrato: §$75 600,000

Nit de Persona Natura

Administracién Central
Cuantia definitiva del

Plazo Total: 8 meses

Contrato No. 044 del 24f03a’2015
Contratista: MARTHA CrLVIS CH
|

Objeto: Suministro de| insumos

Valor Contrato Adicional: $ 32.¢

BALLERO

o. 63.384.307 -7

unicipal
ntrato: B§64,145,100

2.200

y articulos de aseo, para las diferentes dependencias de la
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Contrato No. 068 del 0?!04!201 i
Contratista: MARTHA GALVIS CABALLERO
Nit de Persona Juridica No. 63{864.307 -7

Administracion Central
Cuantia definitiva del
Valor Contrato Adicio

Objeto: Suministro de| utensiliol

unicipal
ontrato
al: $31.

Plazo Total: 9 meses

Contrato No. 182 del 05/06/2015:
Contratista: CLAUDIA CECILIA

Nit de Persona Natural No. 63.

Objeto: Contratar el suministro (¢
impresoras y fotocopiadoras, de (&
Bucaramanga.

Cuantia definitiva del

COME RANGEL
1.720-6

ntrato: |
Valor Contrato Adicional: $95.¢

Plazo Total: 5 meses

tintas y toner originales, remanofacturados y/o genéricos para las
diferentes dependencias de la Administracién Central Municipal de

Contrato No. 185 del 09/06/201 I
Contratista: TELEBUCARAMANGE

Objeto: Arrendamiento
Telecomunicaciones de Bucaram

Cuantia definitiva del Contrato: 190,525,285

| bicado en la calle 36 No. 12 - 76 de propiedad de la Empresa de
ga S.A E.S.P Telebucaramanga.

Plazo: 225 dias |

Contrato No. 191 del 11/06/2015}
Contratista: TODO CAMPEROS DA

i.
Nit de Persona Juridica No. 80 ! )03.570 -7

Objeto: SUMINISTRO DE LLA
MOTOS DE PROPIEDAD DEL M

Cuantia definitiva del Céntrato:

#NICIPIO DE BUCARAMANGA.

90,136,300
Plazo: 4 meses

AS PARA MAQUINARIA PESADA, VOLQUETAS, VEHICULOS Y

Contrato No. 289 del 26/06/2015-
Contratista: STAGE EVENTOS

Nit de Persona Juridica No. 900

Objeto: La prestacion servici
organizacion y realizacion de |gs
actividades que se realidgen en ¢

de Bucaramanga.
Cuantia definitiva del Contrato:

PRODUCCIONES S.AS
19.437-1

/58,791,200
Plazo: 6 meses

de apoyo logistico integral en el montaje y desmontaje, para la
diferentes eventos culturales, agendas del gobierno, y demas
plimiento de los programas de la Administracion Central Municipal

Cédigo: F-CIG-1300-238,37-012

Pdagina 3 de 8

Elabord:
Oficina de Control Intero

Sistema l@itegrado Gestidén de Control (SIGC])

Aprobd:
Sistema Integrado Gestién de Control (SIGC




MFORME DE EVALUACION Y Cadigo: F-CIG-1300-238,37-012

SEGUIMIENTO Version: 2.0
P&gina 4 de 8
Contrato No. 304 del 14/07/2015
Contratista: MARTHA GALVIS l| BALLERO
Nit de Persona Juridica No. 63 64.307-7

Objeto: Suministro de Cfrpetas ti@o fuelle carton, cajas de archivo y carpeta legajadora para archivo en
cartén, para las diferent ncias de la Administracién Municipal de Bucaramanga

Cuantia definitiva del Contrato§ 118,479,964

Plazo: 5 meses

2.2.3 Aplicacion de IaqI normat

Se revis6 un total de 74 resol

gestionadas como AvarLce y 38

encontraban en la Tesoreria y pz

Anexo 1. Cuadro Listado Legalizag

* Se observo que 43 casos delffotal revisado (58.10%), fueron legalizados en un periodo mayor al
estipulado por la resolucion degués de cumplida la comision por parte del servidor publico.

» Se encontré un caso especifi@ donde la certificacion del evento al cual el viaticante asistio, fue
emitido 6 meses después del edento.

» Se encontraron 8 casos dondel §e utilizo el formato Solicitud y Aprobacién de Viaticos Cédigo: F-GAT-
8000-238,37-046 en version 1, /@stando en vigencia activa la versién 2.

* Se encontraron 2 casos donde gl formato de Solicitud y Aprobacion de Viaticos Caodigo: F-GAT-8000-
238,37-046, no tiene fecha en Hque se diligencio.

e A partir del 26 de MTO de ar

dad vigente para la autorizacion, pago y legalizacion de viaticos.
iones correspondientes al primer semestre de 2015, 36 de ellas
omo Reembolso. En el momento de la revisién los Avances se
) revisar los Reembolsos se acudié al Archivo de Hojas de Vida, Ver
bn de Viaticos.

42015, se publico el Decreto 1063 de 2015 expedido por el Gobierno
Nacional, por el cual se fijan | As escalas de Viaticos, el cual fue adoptado por la Administracién
Municipal mediante la Resoluciih 0495 del 11 de Junio de 2015.

|
2.24 Operaciones dqf monito
Bucaramanga, con el fin de obte
e Se constatd la aplicacion del [ r
CONTROL DEL EDIFICIO CA| [

p y control que se realiza en las instalaciones de la Alcaldia de

er la seguridad necesaria para el funcionamiento de la entidad.

ocedimiento P-GAT-8300-170-035 SOPORTE DE MONITOREQO Y

ASE | Version 1.0, que incluye la verificacién del funcionamiento del

r y cargue del archivo generado en el software SCAB, la operatividad

plicacion es la restriccion del funcionamiento de los ascensores por
orden directa de DespachdfAlcalde, el funcionamiento del Sistema Integrado  ANDOVER
CONTINUUM, que supervisa y Bontrola Aire Acondicionado, lluminacién, Control de acceso, Circuito
Cerrado de TV, Sensares de Mplimiento, Calor y Humo.

» Se verifico el registro de las cofiliciones de operatividad del software y hardware del centro de control
en el Formato F—GAT-F300-23 ! 1]?-(}22 Lista de chequeo monitoreo y control del edificio.

psenta deficiencias a ser superadas:

0 debido a dafio interno y 3 con funcionamiento deficiente por fallas

lector biométrico de hlella da
del software SYSMANE, cuya

El sistema de monitoreo ¥ control

e Camaras: 4 camaras fuera de |
de los lentes. |

¢ Panel Contra incend_;’ps:ﬂ:_ dafiq
funcionamiento. [t

* Accesos: dafio de molinetes. SE8yun manifestacién de la responsable del Area de Recurso Fisico, se
observaba que el paﬂico en midehas ocasiones iba directamente hacia los molinetes, sin registrarse
en Recepcion y forzabla los mi i 0s al querer pasar sin la tarjeta de acceso necesaria. Por esta razén
se dafiaron y fueron retirados skifjque se haya pensado en su reparacion o sustitucion.

* Aires: falta mantenimignto de IQq manejadores de los aires acondicionados. Se espera que antes de
finalizar el 3er trimestre del 2018 se publique en el SECOP la convocatoria del proceso.

* Ascensores: En el afig 2014 seldquirié un ascensor para la Fase |l de la Alcaldia. En esta vigencia
se realiz6 la adecuacién de los|sos para los ascensores y a la fecha se esta ejecutando el contrato
N° 360 de 2015 para la “Comprgl instalacién y puesta en funcionamiento de un ascensor para la Fase
Il de la Alcaldia de Bucaramang@ en las condiciones técnicas, de calidad y cantidades requeridas por
la entidad". En cuanto al prifler ascensor no se ha realizado la liquidacién del contrato de
compraventa. |

|

2.2.5 Condiciones establecida i'
por las diferentes dependencias H§
» Se constaté que la Oficina de I
solicitados a través| de la
REQUERIMIENTO DE SERVIC
005 Solicitud, Diagnéstica y Or¢
de la Oficina TICS, se esta mon§k

en la tarjeta madre del equipo por lo cual no se encuentra en

g
%
1

para atender todos los requerimientos de servicios solicitados
la Alcaldia de Bucaramanga.

ursos Fisicos realiza la atencion de los requerimientos de servicios
@plicacion del P-GAT-8300-170-032 PROCEDIMIENTO PARA
IS Version 4.0 y el diligenciamiento del formato F-GAT-8300-238.37-
n de Trabajo y Mantenimiento General de Servicios. Con la ayuda
do el software para realizar la solicitud de servicios via intranet.

* Los requerimientos presentadogffa través de Ordenes de Servicio se atienden en la medida que se

cuente con los recursos material@s requeridos para tal fin.
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e ha realizado la actualizacién del Plan de Mantenimiento Preventivo
0-001 V0.0. En cuanto a su cumplimiento el avance es muy bajo
aun los contratos necesarios.

» Se observa que a la ffecha no
y/o Correctivo PL-G?T-B.’SOO-

226 Cumplimiento de proc
correctivo a los veﬂicuios
funcionamiento y estado.

» Se constatd la existencia d
PREVENTIVO Y CORRECTI
2014, el cual se viene desa
conforman. |

¢ Se realizo la convocatoria dél
‘PRESTAR EL SERVICIO
SUMINISTRO DE REPUESTQ
cual fue declarado de}sierto de
y financiera.

* Se constata el cubrimjiento SO
Se verifico la suscripcion de
suministro de gasolinaii y poliza

imiento establecido para realizar mantenimiento preventivo y
acuerdo a sus requerimientos, para garantizar su buen

§ P-GAT-8300-170-033 PROCEDIMIENTO PARA MANTENIMIENTO
) DEL PARQUE AUTOMOTOR Versién 2.0 del 11 de diciembre de
Dllando junto con la aplicacion de los diferentes formatos que lo

proceso de Subasta SA-SublP-001-2015 para contratar el objeto
DE  MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO CON
PARA LOS VEHICULOS DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA”, el
o a que los proponentes no cumplieron con las evaluaciones técnica

del parque Automotor de la Administracién Municipal.
Qontratos para el funcionamiento del parque automotor, tales como
bdo riesgo.

Para mayor detalle de los datos Ve Anexo 2. Cuadro de Control Parque Automotor.

2.2.7 Gestiones de registro, -[ rol y pago de los servicios publicos.

o Para realizar el pago ge los se | cios publicos de los predios de la Alcaldia de Bucaramanga, existe el
P-GAT-8300-170-034‘ Procedirpiento para pago de Servicios Publicos Version 2.0 del 24 de abril de
2015y la Tabla Contrpl de Paggllde Servicios Publicos F-GAT-8300-238,37-018 Version 1.0.

* Debido a errores y deficienciag§se elimin6 el Procedimiento para pago Cuotas de Administracién P-
DPM-1800-170-010 ‘T/ersién AP del 04 de marzo de 2014 y se creé el P-GAT-8300-170-036
Procedimiento para ql pago d ' uotas Solidarias de Administracion Version 0.0 del 26 de junio de
2015.

» Se verifico gestion en cuantolfl pago de los servicios plblicos de los predios de propiedad del
Municipio y las cuotas solidarig§ de administracién de los locales comerciales, segun lo muestra el
Anexo 3. Cuadro Control Pago [ Servicios Publicos 1er. Trimestre 2015 y 2° Trimestre 2015.

L

tlementos del almacén.

| procedimiento P-GAT-8400-170-005 PROCEDIMIENTO PARA
UEBLES ADQUIRIDOS Y ENTREGA DE PEDIDOS Versién 1.0. del
lizacion de la Guia de Manejo de Bienes de Consumo y Manual de

2.2.8 Entradas y salidas de log
e Se constaté la aplicacién
CERTIFICACION DE BIENES N
10 de noviembre de 2014 y la j§
Administracion de Bienes Muetll
» Se verificd para el 1e}’. semesf
05/06/2015 “Contratar| el suminjs
las impresoras y fotocppiadoras
de Bucaramanga” y elContrato

de la vigencia la suscripcién de los contratos, Contrato N°. 182 del

fro de tintas y toners originales, remanofactorados y/o genéricos para

e las diferentes dependencias de la Administracion Central Municipal

. : ° 304 del 14/07/2015 “Suministro de carpetas tipo fuelle cartén, cajas
de archivo y carpeta'legaja'd para archivo en cartén, para las diferentes dependencias de la
Administracion Municipal de Buggramanga”.

» Se verifico la entrada de los [lienes de consumo adquiridos mediante el diligenciamiento de los
formatos F-GAT—840q-238,3? l; 5 Actas de Entrega y Recibido a entera satisfaccion de Bienes y
Servicios Adquiridos yAIos reporfgs del SABS - Entradas de Almacén.

* Se constato la salida de los biefis de consumo adquiridos con la verificacion del diligenciamiento del
formato F-GAT-8400-238,37-01§ PEDIDO DE ALMACEN vy el F-GAT-8400-238,37-024 FORMATO
CUADRO ENTREGA | DESC

I -
HGA PEDIDOS ALMACEN,
2.2.9 Cumplimiento de la nor

municipio. |
e Se constaté la apgr:acidn
|M

ividad aplicable para el pago de la némina de los empleados del

procedimiento P-GAT-8100-170-010 PROCEDIMIENTO PARA

LIQUIDACION DE NOMINA Y BAGO DE PRIMA DE SERVICIO Y DE NAVIDAD Version 6.0. del 15
de mayo de 2015.

e Se observo la aplicacion de las
los Trabajadores Municipales y k&

i

* Se constato el pago de los apay

@blas de Salarios y primas correspondientes a la Vigencia 2015 para

Escala Salarial del Municipio de Bucaramanga Vigencia 2015.

es de Seguridad Social y aportes Parafiscales cotejando las planillas
de pago del operador $OI y los Ji§tados de prenémina y némina.

* Se encontraron 2 situiaciones #tre los casos revisados en las que se realiz6 el pago de aportes
tomando como base dias laboradps y un IBC equivocados.
Anexo 4. Cuadro Liqui%acién Pago de Aportes de Seguridad Social y Parafiscales.
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3. CONCLUSIONET

CONTRATACION

e En general se observd cumpli
de acuerdo a lo establecido en

 Se establecié el papel cump
elaboracioén, suscrip%n y firm

pnto de requisitos en la etapa precontractual y demas consideraciones
[ i Ley 80 de 1993 y decretos reglamentarios.

l‘ flo por los supervisores en la ejecucién del contrato mediante la
de las Actas de Ejecucion Mensual, las Certificaciones de Supervision
de bienes y/o servicios, Actas de Entrega y Recibido a Entera
ifios adquiridos y Actas de Liquidacion, que dan fe del cumplimiento de
quisitos exigidos, de la revision de documentos como Informes y
umplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social
stablecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2012 y el articulo 23 de
eglamentarios.

para contratos de

Satisfaccion de Biene;
los Contratistas frente a los
Facturas y de la verificacion dg
Integral, de conformidad con |
la ley 1150 de 2007 y decretos

MONITOREO Y CONTROL DE IN¢
Se evidencia gestiéon en las Ope
deficiencias a ser superaras para l
REQUERIMIENTOS DE SERVICIOES
Se evidencia gestion y rapid
mantenimiento de las instalaciong

elaborado por la oficina de recurst
no se han suscrito aun los contratg

ciones de Monitoreo y Control de instalaciones pero se encuentran
a mejor operatividad.

Y MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES LOCATIVAS

un cumplimiento de todos los requerimientos de servicios y
de manera correctiva. En cuanto al plan de mantenimiento preventivo
fisicos y su consecucién no se ha dado en su totalidad debido a que
necesarios

VEHICULOS |
Existe el Plan de mantenjmiento dgl parque automotor de la Vigencia 2015, pero se observa que no se ha
actuado en la parte preventiva g@ cuanto hasta ahora no se ha suscrito el contrato de servicio de

mantenimiento.

|
PAGO DE SERVICIOS ﬂ CUOTASIADMINISTRATIVAS
En lo que se refiere a los proggdimientos de pago de servicios publicos y cuotas solidarias de
administracion de locales comercidlps propiedad del Municipio, a cargo de la Oficina de Recursos Fisicos

(Secretaria Administrativa), se pud d|constatar mejora en la gestién interna.

ALMACEN
Se evidencia un eficaz y efectivo
Gestion de Calidad para el bue
Bucaramanga

jumplimiento de los procedimientos establecidos por el sistema de
manejo de las actividades del Almacén General del Municipio de

NOMINA
Se evidencia cumplimiefto de lo$
para el buen manejo de las activig

)
procedimientos establecidos por el sistema de Gestion de Calidad
Ades del area de Nomina del Municipio de Bucaramanga.

4. RECOMENDACIONES

CONTRATACION
e En atencién a lo dispuesto por &
en la materia se recomienda e
teniendo en cuenta lo estableci
¢ En atencién a lo dispuesto po
republica donde se reglamenta
documentos del proceso de co

Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015 y las demas normas vigentes
tuar la publicacion de los documentos del proceso de contratacién
g en el Articulo 2.2.1.1.1.7.1. Publicidad en el SECOP.,
‘ el Decreto 103 del 20 de Enero de 2015 de la Presidencia de la
: Ley de Transparencia, se recomienda efectuar la publicacién de los
l ratacion en la pagina web, teniendo en cuenta lo establecido en el
Articulo 4° Publicacién| de infor [ cion en seccién particular del sitio web oficial.
e Se recomienda allegar al expe ente contractual original que reposa en la Sec. Administrativa los
documentos que soporten el de pio tramite de las etapas precontractual, contractual y poscontractual.
Arias para garantizar el cumplimiento del ordenamiento juridico que

e Tomar todas las medidas neces
enmarca la contrataciqn estatal {@ara con ello tutelar los intereses de la Administracién Municipal.

VIATICOS ‘

» Se recomienda establecer un
establecidos en el Procedimien

o Los vidticos deben estar sujel
austeridad, control, y rﬁcionaliz ;

fcanismo de control para garantizar que se cumpla con los tiempos
ara autorizacion, tramite y legalizacion de viaticos vigente.

S a disponibilidad presupuestal y atendiendo las normas sobre
on del gasto publico y necesidad del servicio.

456
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e Buscar mecanismos que per
manera que se autorice la a
desarrollo de las funciones pr

MONITOREO Y CONTROL DE |
* Atender las observaciones y n
Monitoreo y Control de la Ad
funcionalidad y operatividad d
e Realizar con celeridad las g
Control de Incendios.
e Realizar con celeridad y de ac
las manejadoras de los Aires
¢ Teniendo en cuenta las obse
Mejoramiento la adquisicion
recomienda tomar las medid
funcionamiento de log mismos
seguridad de los usuarios de
recursos publicos. |

REQUERIMIENTOS DE SERVICI

» Planificar y desanoll&r las ac
Municipal, atendiendo su se
prolongue su vida util y se dis

e Actualizar el Plan de Manteni
de su cumplimiento |[de man
1000:2009, en su capijtulo 6 G

VEHICULOS

e Se recomienda la aplicacion
PREVENTIVO Y CORRECTI
existentes, con énfas? enlap
los vehiculos.

e Dar celeridad a la realizacién
MANTENIMIENTO PREVENTI
VEHICULOS DEL MUNICIPI
Mantenimiento de Vehiculos
Administracién cumpla con lo d
RECURSOS, Requisito 6.3 IN

|
PAGO DE SERVICIOS Y CUOTA
La OCI realizo visitas a la Oficina
con copia a la SecretariaIde_.Haci
Disponibilidad y Registra Presup
cancelar oportunamente| De i
Defensoria del Espacio Publico -
necesarias para dar tramite al
Comerciales de propiedad del M
Municipio por la generacién de int

ALMACEN
Se recomienda continuar con el
utilizando los formatos vigentes d
aplicable con el fin de garantizar el

NOMINA
Se recomienda la revisién mensu
(vacaciones) con el fin de verificar
se esté dando cumplimieﬁlpto alan

n priorizar las invitaciones que se hacen a los servidores publicos, de
encia a aquellos que acrecienten la experiencia y habilidad en el
s del cargo.

TALACIONES

uerimientos formulados por los encargados del manejo de la Sala de
istracién Municipal de manera que se pueda garantizar la eficiencia,
oftware y el hardware de la sala.

iones pertinentes para la reparacién y mantenimiento del Panel de

do al cronograma a establecer, la contrataciéon del mantenimiento de
ndicionados.

iones de los Entes de Control y en razén a que quedo en el Plan de
2 ascensores para la Fase Il de la Alcaldia de Bucaramanga, se
necesarias frente al proceso de compra, instalacion y puesta en
fin de que se cumplan las obligaciones contractuales y se garantice la
Administracion Municipal y la debida y adecuada inversion de los

Y MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES LOCATIVAS
idades que garanticen el perfecto estado del Centro Administrativo
idad, conservacion, confort y funcionamiento de manera que se
uya al maximo el deterioro prematuro del patrimonio Municipal.
nto de Muebles e Inmuebles y tener todas las evidencias necesarias
que la Administracion cumpla con'lo dispuesto por la NTCGP
TION DE LOS RECURSOS, Requisito 6.3 INFRAESTRUCTURA.

P-GAT-8300-170-033 PROCEDIMIENTO PARA MANTENIMIENTO
DE VEHICULOS en su versién vigente, junto con los formatos
e preventiva para evitar el acelerado desgaste por el uso natural de

el proceso para contratar el objeto “PRESTAR EL SERVICIO DE
Y CORRECTIVO CON SUMINISTRO DE REPUESTOS PARA LOS
E BUCARAMANGA", con el fin de dar cumplimiento al Plan de
ner todas las evidencias necesarias del mismo de manera que la
uesto por la NTCGP 1000:2009, en su capitulo 6 GESTION DE LOS
ESTRUCTURA, numeral c).

DMINISTRATIVAS
L Recursos Fisicos y recomendo oficiar a la Secretaria Administrativa
a para que se acelere el proceso en la emision de las Solicitudes de
tal de las facturas de las Cuotas Solidarias con el propésito de
al manera le recomendd al Departamento Administrativo de la
DEP, continuar con los controles y la emisién de las certificaciones
go de las Cuotas Solidarias de Administracién de los locales
icipio dentro del término y de esta manera evitar un dafio fiscal al

por mora.

ciente manejo de las entradas y salidas de bienes del Almacén,
IGC y dando cumplimiento a los procedimientos y a la normatividad
ntrol y la gestién de los recursos publicos.

de una muestra del 10% de las néminas que incluyan novedades
e el sistema esta realizando correctamente los descuentos de ley y
atividad vigente para la liquidacién y pago de nomina.
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