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Fecha: Octubre 30 de 2015 | Ciudad: Bucaramanga
Lider(es): JAIME ALBERTO ORE I RENA Seguimiento a Procedimiento de manejo de las cajas
CARVAJAL ’ menores.

1. OBJETIVOS DEL SEGUIMIENTO

1.1. Verificar el cumplimfiento al |§rocedimiento de manejo de las cajas menores de las diferentes
dependencias de la Alcaldia detgucaramanga.

Verificar el cumplimiehto del Dedreto 130 del 10 de Agosto de 2000

Revisar las cajas menores asigfjgdas mediante Decreto 0004 del 19 de Enero de 2015.

il
w i

2. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

Teniendo en cuenta los obﬂetivos delfBeguimiento se desarrollaron las siguientes actividades:

21 Consolidado Documental: Rec@ffilacion, lectura y analisis de informacion documental, asi:

e Estatuto Tributario Nacional |

o Decreto 130 de Agosto 10 de 2000 de la Alcaldia de Bucaramanga, por medio del cual se reglamentan el
manejo, entrega y legalizacion g avances por el sistema de Caja Menor en la Administracion Municipal de
Bucaramanga

« Decreto 0004 de Enero 19 de 215, por medio del cual se asigna la caja menor de la vigencia del presente
afio (2015) para las iiferentes l spendencias de la Administracién Municipal, indicando cuantia, nombre,
cedula y cargo del Fugcionan'o i sponsable de su manejo.

e Tablas de Retencion en la Fueng Ano 2015.

2.2 Elaboracion de Fich| s de Ap o: para consolidar de forma clara, diligente y precisa la informacion del
seguimiento, las actividades, logfformatos utilizados y la verificacion de evidencias de ejecucion.

23 Se visitaron las dependenciagffle la Administracion Central responsables de los procedimientos con la
finalidad de precisar la informag@éon del seguimiento, actividades ejecutadas, formatos utilizados y realizar
verificacién de evidencias de ejiucion y el cumplimiento de la normatividad aplicable.

Se realizaron las visitas ep las sigu : tes fechas:
« Febrero 25 a Marzo_18 de 20§5: se realizo acta de visita y recomendaciones pertinentes, al 70% de las

dependencias asignadas, quedg hdo pendientes el Despacho Alcalde, Secretaria de Hacienda y OFAL

SECRETARIA DE SALUD Y AMBIENTE: Se desarrollo la visita con la Dra. Viviana Aceros, fecha
25/02/2015, encargadlo por la Becretaria para el manejo de la caja, no se encontraron inconsistencias de
fondo solo de forma, adién_do oportunamente las respectivas recomendaciones.

SECRETARIA DEL INTERIO al Sc desarrollo la visita con la Dra. Hercilia Noriega, fecha 25/02/2015,
encargado por la Sedretaria : el manejo de la caja, no se encontraron inconsistencias de fondo solo de
forma, haciéndose ocrtunam e las respectivas recomendaciones.

SECRETARIA DE | : UCTURA: Se desarrollo la visita con el Arg. Oscar Alonso Villabona, fecha
25/02/2015, responsable por l Becretaria para el manejo de la caja, no se encontraron inconsistencias de
fondo solo de forma. haciéndo$@l oportunamente las respectivas recomendaciones.

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO: Se desarrollo la
visita con la Dra. Yorley Vald bma. fecha 25/02/2015, encargado por la Secretaria para el manejo de la
caja, no se encontraron inconsiftencias de fondo solo de forma, haciéndose oportunamente las respectivas
recomendaciones.

SECRETARIA DE DESARRQHNLO SOCIAL: Se desarrolio la visita con el Dr. Juan Criséstomo Davila,
fecha 26/02/2015, encargad por la Secretaria para el manejo de la caja, no se encontraron
inconsistencias de fondo solo @§ forma, haciéndose oportunamente las respectivas recomendaciones.

]
SECRETARIA JURIDICA: Se ! ssarrollo la visita con la Dra. Martha Bayona, fecha 26/02/2015, encargado
por la Secretaria para el marjgo de la caja, no se encontraron inconsistencias de fondo solo de forma,
haciéndose oportunamente lag§espectivas recomendaciones.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA: Se desarrollo la visita con la Dra. Mileidy Arias, fecha 18/03/2015,
encargado por la Segretaria p 2 ¢ manejo de la caja, no se encontraron inconsistencias de fondo solo de
forma, haciéndose oportunamglte las respectivas recomendaciones.
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3lrealizo acta de visita al 80% de las dependencias asignadas, quedando
ructura, Secretaria de Desarrollo social.

e Mayo 7 a Mayo 15 de 2015: sg
pendientes |a secretaria de Infrag
07/05/2015, encargada por la Séfretaria para el manejo de la caja, para el momento de la revision de la

caja menor no se end ontraron iovimientos, el efectivo se encontraba en su totalidad, sin embargo se
ES.

hicieron recomendacianes gene !

DEPARTAMENTO AMINIST \TIVO DE DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO: Se desarrollo la
visita con el Dr. Hernando Ves@#, fecha 07/05/2015, responsable por la Secretaria para el manejo de la
caja, no se encontraron inconsfgencias de fondo solo de forma, con respecto a lo que dicta el Estatuto
Tributario Nacional, como factufks sin nombre razon social, identificacion, nombre del cliente y Nit, No

consecutivo, haciénd ecpodu ente |as respectivas recomendaciones.

|

SECRETARIA DE SALUD Y | BIENTE: Se desarrollo la visita con la Dra. Ingrid Gaitan, fecha
]
§

SECRETARIA ADMI ISTRATI A: Se desarrollo la visita con los Dres. Jaime Ordofiez y Mileidy Arias,
fecha 07/05/2015, responsable Mencargada por la Secretaria para el manejo de la caja menor, durante la
misma visita solo se encontr bn inconsistencias de forma, con respecto a lo gque dicta el Estatuto
Tributario Nacional, cdmo factufds sin nombre de cliente, proveedores de régimen simplificado no soportan
con el RUT la factura o documfjento equivalente, haciendo de manera oportuna las recomendaciones

pertinentes.

DESPACHO ALCALDE: Se arrol!o la visita con la Dra. Luz Stella Barajas, fecha 13/05/2015,
responsable por el Despacho pjra el manejo de la caja menor, se verifico que para el momento de la
misma todo el dinero asignadojflara esta dependencia de la Alcaldia de Bucaramanga, habia sido usado
en su totalidad, pendiente laj@ntrega a contabilidad y su respectivo reembolso, no se encontraron

inconsistencias.

SECRETARIA JURIDICA: Se 4 sarrollo la visita con las Dras. Carmen Cecilia Simijaca y Martha Bayona,
fecha 14/05/2015, responsablefif encargada por la Secretaria para el manejo de la caja menor, durante la
misma visita solo se encontrafpn inconsistencias de forma, con respecto a lo que dicta el Estatuto
Tributario Nacional, como factilfas sin nombre de cliente Nit, facturas sin consecutivo, haciéndose de

1 i ;
manera oportuna las recomendggiones pertinentes.

|

SECRETARIA DEL INTERIOR} Se desarrollo la visita con fecha 15/05/2015, la caja menor para el
momento ya se encontraba en f@pntabilidad para desembolso, no s encontré ninguna inconsistencia.

SECRETARIA DE HACIENDASe desarrollo la visita con los Dras. Martha Rosa Amira Vega y Elizabeth
Pinzon. 15/05/2015, responsabld y encargada por la Secretaria para el manejo de la caja menor, durante la
misma visita solo se encontréllon inconsistencias de forma, con respecto a lo que dicta el Estatuto
Tributario Nacional. como facfillfas sin nombre de cliente Nit, facturas sin consecutivo, haciéndose de
manera oportuna las fecomendagiones pertinentes.

1
]
i

« Junio 24 de 2015: Se realizo l ta de visita al Dr. Hernando Vesga Diaz, por falta de legalizacion de caja
menor de afio 2014. ||

DEPARTAMENTO ADMINISTHATIVO DE DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO: Se desarrollo la
visita con el Dr. Hefnando Vel fecha 24/06/2015, responsable por la Secretaria para el manejo de la
caja, no se encontraron, incon ; Ltencias de fondo solo de forma, con respecto a lo que dicta el Estatuto
Tributario Nacional, como facf@ras sin nombre razén social, identificacién, nombre del cliente y nit, No
consecutivo, haciéndose oport iamente las respectivas recomendaciones.

o Agosto 5 a Agosto 27 de 2[§5: se realizo acta de visita al 100% de las dependencias asignadas. La
Secretaria Juridica y la OFAllfhacen entrega de las cajas menores mediante oficios con fechas de
16/06/2015 y 11/08/2015, respggtivamente.

SECRETARIA JURIDICA: P i el momento de la visita, nos informa la encargada de la Caja menor, que
la Doctora Carmen Cecilia S I jjaca habia enviado oficio a la Secretaria de Hacienda, haciendo cierre
financiero y entrega de la mismi§. Se adjunta oficio con fecha 16/06/2015.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA: Se desarrollo la visita con los Dras. Araceli Avila Villabona y Mileidy
Arias, fecha 07/05/2015, resddhsable y encargada por la Secretaria para el manejo de la caja menor,
durante la misma visita no se @ffcontré ninguna inconsistencia.

SECRETARIA DE SALUD Y MMBIENTE: Se desarrollo la visita con los Dras. Claudia Amaya y Sandra
Viviana Aceros. fecha 05/08/2@15, responsable y encargada por la Secretaria para el manejo de la caja
menor, durante la misma visitd §olo se encontraron inconsistencias de forma, con respecto a lo que dicta el
Estatuto Tributario Nacional, ddimo documentos equivalentes de proveedores de Régimen Simplificado sin
No de consecutivo, Haciéndosgllde manera oportuna las recomendaciones pertinentes.

r
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DESPACHO ALCALDE: Se dE

responsable por el Despacho pa
|

SECRETARIA DE DESARROL L%

Davila, fecha 11/08/2015, respd

durante la misma visita solo sg
Estatuto Tributario Nacional, c¢
Bucaramanga y sin especificar e

OFICINA DE ASUNTOS INTER

\arrollo la visita con la Dra. Luz Stella Barajas, fecha 06/08/2015,
el manejo de la caja menor, no se encontro ninguna inconsistencia.

SOCIAL: Se desarrollo la visita con los Dres. Yolanda Tarazona y Juan

Bable y encargado por la Secretaria para el manejo de la caja menor,
encontraron inconsistencias de forma, con respecto a lo que dicta el
o facturas a nombre de terceros y no a nombre de la Alcaldia de
lit. haciéndose oportunamente las recomendaciones pertinentes.

ACIONALES: Durante la Visita el Doctor Javier Rivero manifiesta la no
aceptacion de la caja menor, se @junta oficio de entrega caja menor con fecha 11/08/2015.

EPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO: Se desarrollo la

D
visita con el Dr. Aivarﬂ Solarte, f@Eha 13/08/2015, responsable por la Secretaria para el manejo de la caja,

no se encontraron incansistenciay.

SECRETARIA DE INFRAESTU@TURA: Se desarrollo la visita con los Dres. Oscar Alonso Villabona y
responsable y encargado por la Secretaria para el manejo de la caja
o se encontraron inconsistencias de forma, con respecto a lo que dicta el
o facturas a nombre de terceros y no a nombre de la Alcaldia de
el Nit, proveedores de régimen simplificado sin soporte del RUT,

Saidi Alvarez, fecha

menor, durante la misma visita sg
Estatuto Tributario Nacional, ¢

Bucaramanga y sin

haciéndose oportunamente las

SECRETARIA DE HA
Margarita Jauregui, fe
verifico que para el mg

w

. CONCLUSIONES

« Se verifico que para

siendo una recomendacién de

3/08/2018%)

'especiﬁc

gbomendaciones pertinentes.

\CIENDA l Be desarrollo la visita con la Dras. Martha Rosa Amira Vega y Laura
cha 18/08/8015, responsable por el Despacho para el manejo de la caja menor, se
mento dellk misma, no se encontraron inconsistencias.

vigenci . 2015 no se hizo actualizacion del Decreto 130 de Agosto 10 de 2000,
dta de reunion fecha Octubre 1 de 2014, con cada uno de los asignados

responsables de las cajas, activi@ad encargada a la Secretaria Administrativa.
e Se evidencio en varias ocasioffs en términos generales, que no se cumple con lo estipulado en el

Estatuto Tributario Nacional, al

no se especifica el N

cliente, no se realiza la facturg
proveedores de régimen simpli
no concuerdan las fechas co
recomendaciones a log respon

4. RECOMENDACIONES

« Las recomendaciones se hicie
Secretarias y Dependencias dg
oportuno. H

bre del

HMomento de la Facturacion por las compras realizadas, como por ejemplo,

ente o la factura estd a nombre de un tercero, no se especifica el Nit del
ion correspondiente a personas Juridicas y de Régimen Comun, los
hdo no soportan sus facturas o documentos equivalentes con el RUT, que
yameros de Consecutivos, haciéndose en tiempo real las respectivas

ples de las cajas menores.

en tiempo real, como consta en las actas de visita, a cada una de las
la Alcaldia de Bucaramanga, con el fin de Subsanar en el momento

%
i
|
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5. HIS40R|AL DE CALMBIOS
VERSION I DESCRIPCION FECHA
0.0 | Original 3 de Diciembre de 2008
1.0 Q@mbio de Codigo por TRD 20 de Octubre de 2009
2.0 Se ddfudlizo el contenido general 30 de Octubre de 2012
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